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Il Presente allegato è composto da n. 36  pagine 
 

 
REGIONE PUGLIA  

DIPARTIMENTO AGRICOLTURA, SVILUPPO RURALE ED AMBIENTALE – SEZIONE 
COORDINAMENTO SERVIZI TERRITORIALI 

 
 

LETTERA- DISCIPLINARE DI GARA 
 

PROCEDURA NEGOZIATA SU INVITO PER L'AFFIDAMENTO, CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO, 
DELLE ATTIVITA’ DI GESTIONE ENOTECA NELL’AMBITO DELLA MANIFESTAZIONE FIERISTICA 
DENOMINATA VINITALY  - VERONA 2 – 5 APRILE  2023 - DA SVOLGERSI INTERAMENTE MEDIANTE 
PIATTAFORMA EMPULIA. 
CUP: 99J22001420002  
CIG: 968125150F 
 
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Richiamata la Determinazione n. 103 del 19.10.2022 con la quale è stata autorizzata la 
manifestazione di interesse a partecipare alla costituzione di un elenco di operatori economici da 
invitare alle procedure negoziate, sotto soglia comunitaria, nell’ambito degli eventi promossi da 
questo Dipartimento, per l’espletamento delle attività di cooking-show e gestione di 
enoteca/elaioteca, ai sensi e per gli effetti delle disposizioni di cui all’art. 1 comma 2  del decreto-
legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito in Legge 11 settembre 2020, n. 120 (“decreto 
semplificazioni”), come modificato ex art. 51 decreto-legge 31 maggio 2021 n. 77, convertito in 
Legge 29 luglio 2021, n. 108. (decreto semplificazioni bis) da svolgersi interamente mediante 
piattaforma EmPULIA, con il criterio del minor prezzo; 
 
Vista la Determinazione n.        del            con la quale, per le motivazioni ivi addotte, veniva 
autorizzato l’espletamento della procedura di affidamento delle attività di gestione enoteca 
nell’ambito della manifestazione fieristica denominata Vinitaly  - Verona  2 – 5 aprile  2023, 
mediante ricorso agli operatori economici che hanno manifestato interesse a seguito dell’avviso di 
cui alla su richiamata determinazione, nell’ambito dell’elenco “Gestione Enoteca/Elaioteca” 
 

INVITA 
 
Codesto spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità, a partecipare 
alla procedura negoziata in oggetto presentando apposita offerta in modalità telematica, sulla 
piattaforma  EmPULIA del Soggetto Aggregatore della Regione Puglia InnovaPuglia s.p.a., con sede 
in Valenzano (BA) alla Via Casamassima, secondo quanto più oltre specificato, intendendosi, con 
l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le indicazioni e le 
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prescrizioni previste dalla presente lettera di invito e dal Capitolato Speciale d’Appalto (Allegato 1), 
alle condizioni che seguono. 
Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione 
committente può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante 
lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima. 
Ai sensi dell’articolo 48 comma 11 del decreto legislativo n. 50 del 2016 e s.m.i, l'operatore 
economico invitato individualmente ha la facoltà di presentare offerta o di trattare per sé o quale 
mandatario di operatori raggruppati. 
 
Si precisa inoltre che, l’affidamento avverrà ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. a), D.L. n. 76/2020, 
convertito con modificazioni dalla L. n. 120/2020, successivamente modificato ex art. 51 D.L.n. 
77/2021, coordinato con la Legge di conversione n. 108 del 29/07/2021, e, pertanto, per quanto 
non espressamente previsto nel presente Disciplinare si rinvia alla predetta normativa e al D. Lgs. 
n. 50/2016 e s.m.i., con aggiudicazione sulla base del prezzo più basso, secondo le modalità 
illustrate nella presente lettera-disciplinare.  
 

OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA 

 

La presente lettera/disciplinare di gara contiene le norme relative alle modalità di partecipazione 

alla procedura negoziata indetta dalla Regione Puglia – Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale 

ed Ambientale – Sezione Coordinamento Servizi Territoriali, alle modalità di compilazione e 

presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di 

aggiudicazione, nonché le altre ulteriori informazioni relative alla gara avente ad oggetto la 

realizzazione delle attività di gestione dell’enoteca nell’ambito della manifestazione fieristica 

denominata Vinitaly che si svolgerà a Verona dal 2 al 5 aprile 2023 , come meglio specificato nella 

presente lettera. 

L’affidamento in oggetto è stato disposto con determina a contrarre n.         del         ed avverrà 
mediante procedura negoziata, utilizzando il criterio del prezzo più basso  

 

L'importo complessivo del servizio è pari a Euro 23.000,00 oltre Iva. 

Gli oneri per la sicurezza s.m.i. sono pari a zero. 

Il corrispettivo è da considerarsi a corpo ai sensi art.3 comma 1 lett. d) del D.Lgs 50/2016 

Suddivisione in lotti funzionali. Ai sensi dell’art. 51 D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. l’appalto si compone 
di un solo lotto funzionale poiché, diversamente, si violerebbe il principio del divieto di artificioso 
frazionamento. 
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Luogo di esecuzione: Fiera di Verona 

1.1. STAZIONE APPALTANTE E RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
 

Stazione Appaltante: 

Regione Puglia – Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale ed Ambientale – Sezione 
Coordinamento Servizi Territoriali. 

Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Angelica Anglani – Funzionario Responsabile P.O. 
“Servizi di promozione agroalimentare e Comunicazione” tel. 080 5405267– e.mail: 
a.anglani@regione.puglia.it 

pec: promozione.agroalimentare.regione@pec.rupar.puglia.it (determinazione dirigenziale n.     del       
……). 

1.2 La durata del servizio è a partire dall’1 fino al 6 aprile 2023.  

Si precisa che, ai sensi dell’articolo 8 comma 1 lettera a) del D.L. 76/2020 convertito in Legge 
120/2020, è sempre autorizzata l'esecuzione del contratto in via d'urgenza ai sensi dell'articolo 32, 
comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei requisiti  di  cui 
all'articolo  80  del  medesimo  decreto  legislativo,  nonché dei requisiti di  qualificazione  previsti  
per  la  partecipazione  alla procedura. 

1.3 L’appalto è finanziato con fondi propri della stazione appaltante. 

1.4 Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel 

rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 e s.m.i… e secondo le modalità 

riportate all’articolo 14 del Capitolato Speciale d’Appalto. Il contratto è soggetto agli obblighi 

in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010, n. 136; 

pertanto: tutti i pagamenti nell’ambito della filiera delle imprese (di cui all’art. 6 co. 3 del DL 

187/2010) dovranno essere effettuati con strumenti che ne consentono la tracciabilità; 

l’aggiudicatario dovrà comunicare uno o più conti correnti bancari o postali da dedicare, anche 

non esclusivamente, all’appalto nonché le generalità ed il codice fiscale di tutte le persona 

autorizzate ad operare su tali conti. 

1.5 La documentazione di gara comprende: 

a) Lettera/Disciplinare di gara di cui al presente documento; 

-       Allegato 1 Capitolato Speciale d’Appalto 
- Allegato “A” Istanza di partecipazione alla gara; 
- Allegato “B” DGUE; 
- Allegato “C” dichiarazione integrativa al DGUE; 
- Allegato “D”: Modulo di offerta economica. 
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b) Codice di comportamento della Regione Puglia Prot. n.5020 dell’8 febbraio 2010, la cui 

applicazione è estesa ai “collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che 

realizzano opere in favore dell'amministrazione” (art. 2 del DPR 62/2013);  

 Il predetto documento è scaricabile direttamente dal sito istituzionale all’indirizzo: 
www.regione.puglia.it/agricoltura/comunicazione-e-promozione   

 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Sono ammessi alla gara i soggetti, espressamente invitati, di cui all’articolo 45 del Codice, in 
possesso dei requisiti prescritti dai successivi punti 2 e 3 presenti nell’elenco degli operatori 
economici “Gestione  Enoteca/Elaioteca” previa manifestazione di interesse giusta determinazione 
n.103 del 19.10.2022. 

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

2.1.  REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

Sono ammessi alla gara gli operatori economici per i quali non sussistono cause di esclusione di cui 
all’art. 80 del Codice e che non si trovino in situazione di incapacità di contrarre con la P.A.. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 
53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in 
ulteriori divieti a contrarre con la Pubblica Amministrazione. 

REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE E CAPACITÀ TECNICO-ORGANIZZATIVA  

2.2.  REQUISITI DI IDONEITÀ 

Possono partecipare alla procedura negoziata i soggetti di cui all’art. 45 del Codice, in possesso dei 
seguenti requisiti di idoneità professionale: 

- Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per le attività 
corrispondenti a quella di contratto; 

2.3. REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICO FINANZIARIA 

 
Avere un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali. 

2.4.   REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

 

Aver espletato servizi analoghi, nel triennio 2020 – 2022, per un importo non inferiore al valore dell’appalto. 

ASSOCIAZIONI TEMPORANEE D’IMPRESA - AVVALIMENTO – CONSORZI 

In caso di raggruppamento temporaneo si applicano le previsioni degli articoli 45 e 48 del D.Lgs 

http://www.regione.puglia.it/agricoltura/comunicazione-e-promozione


Pag. 5 
 

50/2016.  
In caso di Associazione Temporanea di Impresa costituenda devono essere presentate da ciascuna 
delle imprese che intendono associarsi consorziarsi o raggrupparsi la Domanda di partecipazione e 
la Dichiarazione sui requisiti generali (Allegato A), DGUE (Allegato B secondo le modalità di seguito 
indicate) e dichiarazioni integrative di cui all’Allegato C alla presente Lettera-Disciplinare, 
sottoscritte digitalmente dalle medesime imprese. 
    
Le Associazioni temporanee già costituite devono presentare, oltre alla documentazione di cui al 
precedente comma, la copia autentica dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata con il 
quale è stato conferito mandato collettivo irrevocabile alla mandataria.  
 
Le Associazioni temporanee non ancora costituite devono presentare una dichiarazione congiunta 
di impegno irrevocabile alla costituzione con l’indicazione dell’impresa individuata quale Capo 
gruppo del raggruppamento, firmata digitalmente da tutte le imprese che intendono raggrupparsi. 
 
È vietata qualsiasi modificazione alla composizione delle Associazioni temporanee e dei Consorzi 
rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di presentazione della manifestazione di 
interesse, fatto salvo quanto previsto dall'art.48 del D.Lgs 50/2016 sm. 
 
AVVALIMENTO 

Si rinvia all’art. 89 del Codice. 

INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI 

2.5.  MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo avviene mediante 
FVOE in conformità alla delibera ANAC n. 464 del 22 luglio 2022 (ai sensi degli articoli 81, commi 1 
e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltanti e gli operatori economici utilizzano la 
banca dati AVCPass istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti) per le certificazioni ivi 
reperibili. 

2.6. CHIARIMENTI 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara, dovranno 
essere trasmessi direttamente attraverso il Portale EmPULIA utilizzando l’apposita funzione “Per 
inviare un quesito sulla procedura clicca qui”, presente all’interno dell’invito relativo alla procedura 
di gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non oltre le ore 11.00 dell’ 8.03.2023 

La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (disciplinare di gara 
e capitolato speciale d’appalto), pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento. 

Il sistema non consentirà l’invio di richieste di chiarimenti oltre il termine stabilito. 
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Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate sul Portale 
EmPULIA entro le ore 12,00 dell’8.03.2023 e saranno accessibili all’interno dell’invito relativo alla 
procedura di gara in oggetto. 

L’avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sarà notificata, come avviso, all’indirizzo email 
del legale rappresentante della ditta che ha proposto il quesito, così come risultante dai dati dallo 
stesso forniti in sede di registrazione al Portale. 

I chiarimenti della Stazione Appaltante costituiscono interpretazione autentica della Lettera/ 

Disciplinare di gara, e sono pubblicati almeno 3 giorni prima della scadenza del termine fissato per 

la presentazione delle offerte. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di 
gara: 

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 con 
sottoscrizione del dichiarante attraverso firma digitale [rappresentante legale del 
concorrente o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente 
stesso] ;  

2. possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va 
allegata copia conforme all’originare della relativa procura; 

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, 
singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza. 

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione dalla 
stazione appaltante in allegato alla presente, che il concorrente è tenuto ad adeguare in relazione 
alle proprie condizioni specifiche. 

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o integrazioni 
da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo 83, comma 9 del 
Codice. 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai 
sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al 
contenuto delle dichiarazioni e dei documenti presentati, costituisce causa di esclusione.  

2.8. COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante ed operatori 
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuati qualora resi all’indirizzo di posta 
elettronica certificata indicati dai concorrenti. 
Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e sm, in caso di 
indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale 
attraverso PEC trasmessa dalla piattaforma telematica in uso alla stazione appaltante. Eventuali 
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modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, 
dovranno essere tempestivamente segnalate al R.U.P.; diversamente, l’amministrazione declina 
ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, anche se non ancora costituiti formalmente, la 
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

2.9. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti di lavorazioni che intende subappaltare, in 
conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice come modificato dal D.L. 76/2021 76 
convertito in Legge 11 settembre 2020, n. 120 e successivamente modificato ex art. 49 decreto 
legge 31 maggio 2021 n. 77 convertito in Legge 29 luglio 2021, n. 108. 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 105, comma 4, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 sono subappaltabili 

tutte le attività oggetto di appalto alle condizioni ed entro i limiti previsti dall’art. 105 del Codice.  

Il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta, le parti della prestazione che intende 

subappaltare. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

A norma dell’art. 105 co. 13 del Codice, l’Amministrazione aggiudicatrice corrisponderà 

direttamente al subappaltatore, l'importo dovuto per le prestazioni dagli stessi eseguite nei 

seguenti casi: 

a. quando il subappaltatore è una microimpresa o piccola impresa; 

b. in caso inadempimento da parte dell'appaltatore; 

c. su richiesta del subappaltatore e se la natura del contratto lo consente. 

2.10.  ULTERIORI INFORMAZIONI 

Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni. 

Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 
ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice. 

È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara 
qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o se 
aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nella Lettera per la scadenza 
della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto/lettera di affidamento 
dovrà essere stipulato/trasmessa nel termine di 10 giorni (salvo il differimento espressamente 
concordato con l’aggiudicatario) che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva è divenuta 
efficace. 
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La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 
dalla normativa vigente ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti. 

La stazione appaltante consulterà l’Osservatorio istituito presso l’Autorità contenente le 
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno presentato 
offerta. 

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la 
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara. 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria 
del Foro di Bari, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

2.11. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la 
mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con 
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura 
di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentano l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
Il mancato possesso dei prescritti requisiti non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 
determina l’esclusione dalla procedura di gara. 
Ai fini della sanatoria, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di massimo 10 
(dieci) giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a 
comunicare alla stazione appaltante l’eventuale volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio. 
In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio e, 
comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
La stazione appaltante può richiedere tramite EmPULIA, ad ogni fornitore che partecipa alla gara, la 
documentazione integrativa che riterrà opportuna, cliccando sul corrispondente link 
“COMUNICAZIONE INTEGRATIVA”. I fornitori interessati dalla richiesta di integrazione 
documentale saranno preventivamente informati della stessa a mezzo PEC, trasmessa dalla 
piattaforma all’indirizzo del legale rappresentate del fornitore, da quest’ultimo fornito in sede di 
registrazione alla piattaforma;  

L’operatore economico potrà rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati 
dalla stazione appaltante), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale allegazione 
documentale, utilizzando il tasto “Crea risposta”; 

Scaduti i termini per la presentazione della risposta, il tasto “Crea Riposta” verrà disabilito dal 
sistema e l’operatore economico non potrà più rispondere alla richiesta di integrazione. 

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale potrà essere trasmessa anche tramite la 
funzione di “COMUNICAZIONE GENERICA”: in tale ipotesi, l’operatore economico, seguendo lo 
stesso procedimento descritto per la ”Comunicazione Integrativa”, potrà ricevere comunicazioni, 
rispondere ed inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione “Aggiungi allegato”. 
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CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 

  

Ai sensi dell'art. 1 del D.L. 16.07.2020 n. 76 (c.d. Decreto semplificazioni), conv. con L. 11.09.2020 

n. 120, a norma dell'art. 1 co. 4 del medesimo decreto, non è richiesta la garanzia provvisoria di cui 

all'art. 93 co. 1 ult. cpv. del D.Lgs. n. 50/2016. 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Criterio del minor prezzo, ex art. 95 co.4 D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,; la scelta del criterio del minor 
prezzo è motivata dal fatto che il presente appalto rientra fra i casi di cui al suindicato comma ed in 
base a specifiche tecniche ben dettagliate. 

La gara verrà aggiudicata, anche in presenza di una sola offerta formalmente valida purché ritenuta 
conveniente e congrua da parte di questa Stazione Appaltante. 

In ogni caso la stazione appaltante ai sensi dell’art. 95, comma 12 del D. Lgs. 50/2016 può decidere 
di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto. 

Non sono ammesse offerte economiche di importo pari alla base d’asta o in aumento. 

In caso di parità si procederà mediante sorteggio pubblico. 

Nessun compenso è dovuto per la partecipazione alla gara, quale che sia il suo esito. 

L'aggiudicazione in sede di gara vale come proposta. Ad essa seguirà l'aggiudicazione disposta con 
apposito atto dirigenziale. 

Con riferimento al miglior offerente, l'Amministrazione procederà, ai fini dell'aggiudicazione 
dell’appalto, alla verifica delle autodichiarazioni rese, ivi comprese quelle relative ai requisiti di 
carattere generale. 

Il mancato possesso dei requisiti autodichiarati comporterà la revoca dell’aggiudicazione 
provvisoria e l’esclusione dell’operatore economico. 

TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 
Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di 
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”. 
 
Gli operatori economici invitati riceveranno un invito che sarà visualizzabile nell’apposita cartella 
INVITI, personale per ogni ditta registrata, nonché all’indirizzo di posta elettronica del legale 
rappresentante, indicato sul Portale EmPULIA in sede di iscrizione all’Albo. 
 
Per partecipare, gli operatori economici, devono far pervenire esclusivamente tramite il Portale di 
e-procurement EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito informativo www.EmPULIA.it, oppure 
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direttamente dall’indirizzo https://eprocurement.EmPULIA.it/portale/LoginEsterno.asp, la propria 
offerta da imputarsi direttamente in piattaforma entro le ore 12.00 del giorno 14.03.2023, pena 
l’irricevibilità, secondo la seguente procedura: 
1) accedere al sito informativo www.EmPULIA.it e cliccare su “Login” (presente nel riquadro in 
alto a destra); inserire la propria terna di valori (codice di accesso, nome utente e password) e 
cliccare su ACCEDI; 
2) cliccare nella sezione “INVITI” e in seguito sulla lente “VEDI” situata nella colonna 
“DETTAGLIO” in corrispondenza dell’oggetto della procedura; 
3) visualizzare gli atti di gara allegati presenti nella sezione “DOCUMENTAZIONE” e gli 
eventuali chiarimenti pubblicati; 
4) creare la propria offerta telematica cliccando sul link “PARTECIPA” (tale link scomparirà 
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle 
offerte);  
5) Denominare la propria offerta; 
1. Busta “DOCUMENTAZIONE”: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando 
“Allegato”; il concorrente può aggiungere ulteriore documentazione tramite il comando “Aggiungi 
allegato”; qualora il concorrente ritenesse di non dover inserire documentazione facoltativa, lo 
stesso è tenuto a cancellare le righe predisposte come non obbligatorie dalla stazione appaltante 
(documentazione facoltativa); 
6) Preparazione “OFFERTA”: inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti 
nell’“Elenco Prodotti”, afferenti all’offerta economica secondo le modalità indicate nei successivi 
paragrafi;  
7) Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati; 
8) Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla 
stazione appaltante che non si intende, ovvero non è possibile, modificare; 
9) Creazione “Busta Economica”: tale sezione viene automaticamente compilata dal sistema, 
dopo aver perfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco Prodotti” dei dati e documenti 
così come richiesti nei paragrafi successivi; 
10) Genera PDF della “Busta Economica”: con tale funzione il sistema genererà, in formato.pdf, 
la busta economica che dovrà essere salvata sul proprio PC; 
11) Apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalità innanzi descritte;  
12) Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato”al fine di allegare il file pdf 
della busta economica, nella sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvederà a effettuare una 
procedura di controllo della firma;    
 
N.B. in caso di utilizzo del comando “Modifica offerta”, il sistema elimina il file riepilogativo della 
busta generata dalla piattaforma. Dopo aver eseguito tale azione, pertanto, l’utente dovrà ripetere 
le operazioni necessarie alla compilazione, come innanzi descritte a partire dal punto denominato 
“Preparazione OFFERTA”. 
 
13) Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIA”.  
 
Verifica della presentazione dell’offerta sul portale 
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Inoltre, è possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta 
seguendo la seguente procedura: 
 
a) inserire i propri codici di accesso;   
b) cliccare sul link “INVITI”;   
c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI”, posta in corrispondenza del 
bando di gara oggetto della procedura;   
d) cliccare sulla riga blu dove è riportata la dicitura “OFFERTE”;   
e) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se l’offerta è solo 
salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di protocollo 
assegnato).  
 
Assistenza per l’invio dell’offerta  
 
Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio dell’offerta, 
dovranno richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali – sabato 
escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta all’HELP DESK 
TECNICO EmPULIA all’indirizzo email: helpdesk@EmPULIA.it, ovvero chiamando il numero verde 
800900121.  
Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operatività del servizio 
di HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operatività dello stesso 
servizio. 
 
Al fine di consentire all’operatore economico una più facile consultazione, nella sezione “BANDI A 
CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia 
mostrato interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”.  
 
Partecipazione in RTI/Consorzi 
 
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48 
co.8 del d.lgs. 50/2016, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale 
rappresentante dell’impresa, che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato 
da parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio.  
 
A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di 
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla 
piattaforma, provvederà all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la 
partecipazione alla gara.  
 
Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci 
esecutrice”, al fine di indicare i relativi dati.  
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La mandante ovvero l’esecutrice deve essere previamente registrata sul Portale.  
 
Firma digitale 
 
Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non 
scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne 
la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente 
certificatore. 
La firma digitale apposta ai documenti deve appartenere al soggetto legittimato (ad esempio, nel 
caso di società con amministratori a firma congiunta), ed essere rilasciata da un Ente accreditato 
presso l’AGID; l’elenco dei certificatori è accessibile all’indirizzo  
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-qualificata/organismi-valutazione-accreditati 

 
Indicazioni per il corretto invio dell’offerta 
1) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite l’indirizzo Internet 
www.EmPULIA.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della 
Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA; 
 
2) Per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva 
dell’istanza di partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, l’offerta economica e ogni ulteriore 
eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa;  
 
3) Attraverso il comando “Modifica offerta”, l’utente ha la possibilità di modificare il 
contenuto della busta “economica”. Dopo aver eseguito tale azione, l’operatore deve 
necessariamente rigenerare il file .pdf riepilogativo della stessa busta (come precedentemente 
descritto al punto “Preparazione OFFERTA” (Termini e modalità di presentazione delle offerte). 
 
4) L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le 
scadenze temporali relative alle gare telematiche l’unico calendario e orario di riferimento sono 
quelli di sistema; 
 
5) Allo scadere dei termini previsti sul bando, anche se il sistema consente ancora l’esecuzione 
di alcune azioni, l’invio dell’offerta sarà inibito dallo stesso; 
 
6) Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente 
procedura, informando l’operatore economico con un messaggio di notifica, nonché attraverso 
l’indicazione dello stato dell’offerta come “Rifiutata”.   
 
7) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara 
non sono indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00; 
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8) Qualora, entro il termine previsto il sistema riterrà valida, ai fini della procedura, solo 
l’ultima offerta telematica pervenuta. La stessa verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta 
telematica precedente; 
 
9) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata 
nel momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del 
corretto invio dell’offerta. In ogni caso, il concorrente può verificare lo stato della propria offerta 
(“In lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”) accedendo dalla propria area di lavoro ai 
“Documenti collegati” al bando di gara, sezione “Offerta”; 
 
10) Al fine di evitare problemi durante il caricamento dei file e per non compromettere, quindi, 
l’inoltro dell’offerta, si consiglia di inserire nel sistema file la cui dimensione massima non superi i 7 
Mbyte. 
 
Al fine di inviare correttamente l’offerta, e’, altresì, opportuno: 
• Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi 

indicati nella sezione FAQ del portale EmPULIA; 
• Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;   
• Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o 

caratteri speciali.   
 

L’offerta telematica sarà composta da “2 buste telematiche” e precisamente: 

CONTENUTO DELLA BUSTA “AMMINISTRATIVA” 

 

L’operatore economico dovrà inserire nella sezione del portale EmPULIA denominata “BUSTA 

DOCUMENTAZIONE” la documentazione di seguito indicata, in formato elettronico, cliccando sul 

pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento sulla piattaforma; nel caso di documenti analogici 

devono essere forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 del d.lgs. 82/2005 e/o dell’art. 23-bis 

del d.lgs. 82/2005 e nel rispetto delle regole tecniche di cui all’art.71 del medesimo d.lgs. 82/2005: 

1) Istanza di partecipazione in bollo, redatta preferibilmente secondo il modello di cui 
all’allegato denominato “Istanza di Partecipazione” (Allegato A). Essa è sottoscritta digitalmente 
dal legale rappresentante; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale 
rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di esclusione copia informatica della relativa 
procura e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 

(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
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In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di 

ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 

qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 

partecipa in nome e per conto proprio. 

La domanda è firmata digitalmente: 

 nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 
mandataria/capofila. 

 nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, 
da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

 nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 
all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio 
medesimo. 

 

2) DGUE (Documento di gara unico europeo) di cui all’art. 85 del D.lgs. n. 50/2016 in attuazione 

dell’art. 59 direttiva 2014/24/UE (appalti pubblici settori ordinari). 

Tale documento è finalizzato alla dimostrazione del possesso dei requisiti di ordine generale e 

speciale di cui, rispettivamente, agli artt. 80 e 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e deve essere compilato 

nel rispetto delle seguenti disposizioni: 

Predisposizione e trasmissione del DGUE e in formato elettronico da parte del concorrente 

Il Documento di gara unico europeo (DGUE) consiste in un un’autocertificazione resa dall’impresa, 

ai sensi del DPR 445/2000, attestante l'assenza di situazioni che comportano motivi di esclusione 

dalla procedura previsti dalla normativa nazionale e comunitaria nonché il rispetto dei criteri di 

selezione definiti nel bando di gara, in capo all'operatore economico. 

Il DGUE compilato sulla piattaforma EmPULIA è reso in conformità alle Linee guida emanate dal 

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e pubblicate in G.U. n. 170 del 22 luglio 2016. 

La compilazione può essere eseguita da tutti i partecipanti anche se costituiti in raggruppamento 

temporaneo d’imprese (RTI). 

Si invitano gli operatori economici a consultare le "linee guida", disponibili sul portale di EmPULIA 

nella sezione "Guide pratiche", inerenti alla compilazione del DGUE elettronico. 

Si avverte che, a seguito delle modifiche normative intervenute (D.Lgs. n. 56/2017, D.L. n. 

135/2018 conv. in Legge n. 12/2019, D.L. n. 32/2019, conv. in L. 14 giugno 2019, n. 55, e D.L. 



Pag. 15 
 

76/2020, conv. in L. 120/2020), fino all’adeguamento a tali modifiche da parte del MIT del modulo 

del DGUE (recepito a sistema), ciascun soggetto che compila il DGUE è tenuto ad allegare una 

dichiarazione integrativa redatta secondo il modello di cui all’Allegato C. 

Modalità di compilazione del DGUE su EmPULIA 

1. Ai sensi dell’art.85 del D.lgs.n.50/2016 l’operatore economico utilizza il DGUE (Documento 

di gara unico europeo) accessibile sulla piattaforma EmPULIA cliccando sulla funzione 

“Compila DGUE”. È possibile utilizzare la funzione “Copia da DGUE” per copiare i dati già 

disponibili nel Sistema nel caso sia già stato compilato un documento DGUE su un’altra 

procedura. 

2. Il DGUE è strutturato in aree, alcune delle quali già precompilate dall’Ente, i campi 

obbligatori sono in grassetto e contrassegnati con asterisco. (Si precisa che l’e-mail 

recuperata automaticamente dal Sistema è quella indicata dall’utente in sede di 

registrazione come unica utilizzabile per tutte le comunicazioni, aventi valore legale, inviate 

tramite il portale). 

3. Firma del Documento di Gara unico europeo: La “Firma del Documento” va eseguita solo a 

compilazione ultimata del modulo, secondo la procedura di seguito indicata: 

- “Genera PDF” del DGUE: con tale funzione il sistema genererà, in formato .pdf, il 

DGUE che dovrà essere salvato sul proprio PC; 

- Apporre la firma digitale al DGUE; 

- Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il 

file .pdf del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente 

inserito verrà visualizzato a video nel campo “File Firmato”. 

- Cliccare su “Chiudi” per tornare all’Offerta, dove verrà data evidenza dell’avvenuto 

inserimento del modulo DGUE firmato digitalmente dal dichiarante. 

Per la MANDATARIA: richiesta di Compilazione del DGUE per le componenti del RTI 

Nel caso sia stata richiesta la compilazione del DGUE da parte della Stazione Appaltante e la 

partecipazione avvenga in forma Associata (RTI), è obbligatorio per la Mandataria (Capogruppo) 

attivare la richiesta di compilazione del DGUE per tutte le componenti. (la mancata compilazione 

del modulo DGUE relativo alle Componenti non consentirà l’invio dell’offerta). 

Per attivare la richiesta di compilazione per le Componenti dell’RTI, inserite nella busta 

Documentazione, attraverso la selezione “SI” sulla voce “Partecipa in forma di RTI” e con il 

comando “Inserisci Mandante” verrà  creata una nuova riga che dovrà essere compilata inserendo 
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il Codice fiscale della ditta Mandante ed il sistema compilerà in automatico le informazione 

anagrafiche; di seguito cliccare sul comando “Richiedi Compilazione DGUE”. 

Il sistema indicherà nel campo “Stato DGUE” sulla griglia dell’RTI lo stato “Inviata Richiesta”. 

Contestualmente all’invio della Richiesta di compilazione, le componenti del RTI riceveranno un’e-

mail di notifica, contenente l’invito a compilare il modulo richiesto. 

Inserimento dei DGUE ricevuti dai componenti dell’RTI 

La Mandataria riceverà un’e-mail di notifica ogni volta che un componente dell’RTI invierà il 

proprio DGUE compilato. 

La Mandataria dovrà collegarsi in area privata, e collocarsi sulla busta documentazione dell’offerta 

salvata e cliccare sul comando “Scarica documenti ricevuti”. 

Un messaggio a video confermerà l’avvenuto caricamento del DGUE e verrà reso visibile sulla 

griglia “RTI” nella colonna “DGUE”. 

E’ possibile scaricare il DGUE in formato pdf cliccando sull’icona con il bollino rosso, mentre per 

scaricare il file firmato digitalmente occorre cliccare sul nome del file. 

Per visualizzare il contenuto della risposta, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Risposta”. 

Nel caso il DGUE ricevuto non sia stato compilato correttamente dal componente dell’RTI, la 

mandataria può rifiutarlo cliccando sul comando “Annulla”. 

A questo punto cliccare su “Chiudi” per tornare all’offerta ed inviare una nuova richiesta di 

compilazione del DGUE alle componenti alle quali è stato annullato. 

Per le Mandanti: DOCUMENTI RICHIESTI DA TERZI 

I componenti dell’RTI che riceveranno l’e-mail di notifica per il sollecito alla compilazione del 

modulo DGUE, dovranno innanzitutto accedere al Portale e-procurement della Regione Puglia 

(http://www.EmPULIA.it) cliccando sul comando “Log-in”. 

Effettuato il Login, verrà mostrata la “Lista Attività” con la comunicazione relativa alla 

compilazione del DGUE richiesto dalla Mandataria. 

È possibile cliccare sull’oggetto per accedere al dettaglio oppure sul tasto “Continua” per accedere 

alla funzione “Documentazione Richiesta da Terzi” e gestire la richiesta. 

Il gruppo funzionale “Documentazione Richiesta da Terzi” permette di gestire la compilazione della 

documentazione di gara da parte delle componenti delle RTI. 

Accesso alla Richiesta 

- Cliccare sull’icona della lente nella colonna “Apri”; 
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- “Prendi in Carico”: funzione che consente di procedere alla compilazione della 

richiesta; 

Accesso al DGUE da compilare 

Per accedere al documento di risposta, cliccare sul comando “Apri Risposta”. 

Compilazione del DGUE ricevuto dalla Mandataria 

- Cliccare sull’omonimo comando “Compila DGUE” e compilare il DGUE come 

descritto in precedenza; 

- “Genera PDF” del DGUE e apporre la firma digitale; 

- Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il 

file .pdf del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente 

inserito verrà visualizzato a video nel campo “File Firmato”. In alternativa, è 

possibile modificare le informazioni precedentemente inserite cliccando sul 

comando “Modifica dati”. 

- Cliccare su “Chiudi” per tornare alla schermata precedente e procedere alla 

compilazione e, quindi, all’inoltro dell’Offerta.  

Tutte le operazioni sopra descritte devono essere compiute dall'Impresa Singola e dalla Mandataria 

per la richiesta di compilazione del DGUE da parte delle proprie Imprese esecutrici di Lavori, 

Ausiliare o/e Subappaltatrici nonché per la compilazione del DGUE delle Imprese esecutrici di 

Lavori, Ausiliare o/e Subappaltatrici delle Mandanti.  

INVIO DELL’OFFERTA CARENTE DI UNO O PIÙ DGUE STRUTTURATI 

Si evidenzia che, nel caso di invio dell’offerta carente di uno o più DGUE “Strutturati” (da parte ad 

es., di mandatarie, mandanti, ausiliarie, esecutrici lavori, ecc.), l’eventuale ricorso al soccorso 

istruttorio è rimesso esclusivamente alle decisioni e valutazioni della stazione appaltante, adottate 

nel rispetto delle norme previste dal Codice degli Appalti e s.m.i, in linea con quanto stabilito all’art 

12 “Manleva” della Disciplina di utilizzo della piattaforma, secondo cui: “Le procedure di gare 

telematiche, effettuate tramite la Piattaforma EmPULIA, si svolgono sotto la direzione e l’esclusiva 

responsabilità dell’Ente aderente”.   

Tanto premesso, si invitano gli operatori economici a prestare la massima attenzione nella 

tempestiva compilazione telematica dei DGUE richiesti. 

3) PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al 

concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 

del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; N.B. Il “PASSOE” qualora non sia stato presentato 
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congiuntamente alla domanda di partecipazione alla gara, dovrà comunque essere presentato, su 

richiesta della stazione appaltante, a pena di esclusione dalla gara; 

4) RICEVUTA di avvenuto versamento dell’imposta di bollo del costo di € 16,00. 

Il pagamento dell’imposta di bollo dovrà essere effettuato attraverso una delle modalità di 

seguito indicate: 

a. Modulo F23 dell'Agenzia delle Entrate nella misura forfettaria di € 16,00 (euro 
sedici/00) contenente le seguenti indicazioni: 6. Ufficio o Ente: codice TUE – 10. 
Estremi dell’atto o documento: Anno bando e CIG - 11. Codice Tributo: 456T – 12. 
Descrizione: Bollo su istanza telematica. 

b. Pagamento dell'imposta ad intermediario convenzionato con l’Agenzia delle 
entrate, il quale rilascia, con modalità telematiche, apposito contrassegno; 

c. In modo virtuale, mediante pagamento dell'imposta all'ufficio dell’Agenzia delle 
entrate o ad altri uffici autorizzati o mediante versamento in conto corrente 
postale; 

 

5) DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI 

ASSOCIATI  

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, la quota di 
partecipazione al raggruppamento, corrispondente alla percentuale di lavori che 
verranno eseguiti da ciascun concorrente e quale categoria di lavori verrà eseguita da 
ciascun concorrente 

 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 
soggetto designato quale capofila. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, la quota di 
partecipazione al raggruppamento, corrispondente alla percentuale di lavori che 
verranno eseguiti da ciascun concorrente e quale categoria di lavori verrà eseguita da 
ciascun concorrente 

 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 
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speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 
8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 
qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle 
mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, la quota di 
partecipazione al raggruppamento, corrispondente alla percentuale di lavori che 
verranno eseguiti da ciascun concorrente e quale categoria di lavori verrà eseguita 
da ciascun concorrente 

 

Le dichiarazioni di cui al presente punto dovranno essere rese contestualmente alla 
domanda di partecipazione.  

 

CONTENUTO DELLA BUSTA ECONOMICA 

Nella busta “OFFERTA ECONOMICA”, a pena di esclusione, deve essere contenuta l'offerta 

economica. 

L’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella sezione “Offerta”, direttamente 

sulla riga “Elenco Prodotti”: 

-  l’indicazione del “valore offerto”, da applicarsi con riferimento all’importo a base d’asta, 

nell’omonimo campo definito a sistema posto accanto al campo denominato “Base asta 

complessiva”;  

 - nel campo denominato “Allegato economico” la propria dichiarazione d’offerta (Allegato D) - 

firmata digitalmente, in formato elettronico, contenente il medesimo valore, in cifre e in lettere, 

già inserito sul portale;  

- i costi della sicurezza ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016, anche se pari a zero;  

- i costi della manodopera ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016 anche se pari a zero 

Non saranno ammesse offerte in rialzo o pari a 0. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione dell’appalto. 

In caso di discordanza tra le cifre e le lettere  verrà considerato l’importo indicato in lettere. 

Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno valutate 
prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara. 

L'offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, dal concorrente 
(nel caso in cui il concorrente sia un operatore singolo), ovvero dal legale rappresentante del 
concorrente o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il concorrente dovrà 
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allegare nella Busta Telematica Amministrativa copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della 
procura speciale). 

Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui all'articolo 
45, comma 2, lett. d), del Codice, l’offerta economica dovrà essere sottoscritta, a pena di 
esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale 
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovrà 
allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale nella Busta Telematica 
Amministrativa ) di ciascun componente i medesimi soggetti giuridici. 

Verranno presi in considerazione valori fino a due cifre decimali.  

I valori derivanti dalle operazioni matematiche previste nelle operazioni di gara sono calcolati fino 
alla seconda cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora il terzo decimale sia pari o 
superiore a cinque. 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

2.12. APERTURA DELLE  BUSTE  TELEMATICHE  E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La prima seduta pubblica da remoto avrà luogo il giorno 15.03.2023, alle ore 15,00 presso la sede 

del Dipartimento all’indirizzo indicato in epigrafe. 

Tale seduta pubblica da remoto, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel 

luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo il sistema delle 

comunicazioni previsto sul portale EmPULIA. 

Il RUP procederà, nella prima seduta pubblica da remoto, ad acquisire le Buste Telematiche 

presentate dai concorrenti e, una volta aperta la Busta Telematica Amministrativa, a controllare la 

completezza della documentazione ivi contenuta. 

Successivamente il RUP procederà a:  

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente 

lettera di invito; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 83 comma 9 del Codice; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art.76, comma 2-bis, del Codice. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di 

chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 

documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura.  

2.13. APERTURA DELLE BUSTE CONTENENTI L’OFFERTA ECONOMICA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
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Successivamente, in seduta pubblica da remoto (che potrebbe espletarsi in piena continuità dopo 
l’esame della documentazione amministrativa), il RUP procederà all’apertura delle buste 
telematiche contenenti le offerte economiche, dando lettura del prezzo offerto ed 
all'individuazione della migliore offerta. 

Qualora le offerte ammesse valide siano pari a 5 ( cinque )  la stazione appaltante procede alla 
determinazione della soglia automatica di anomalia di cui all’art.97 comma 8 del D.Lgs 50/2016, 
determinata secondo le formule di cui all’articolo 97 commi 2 , 2 bis e 2ter del Codice, 
aggiudicando la gara alla migliore offerta non anomala (ossia a quella immediatamente più bassa 
rispetto alla soglia di anomalia ).  

I punteggi derivanti dalle operazioni matematiche di cui alla presente gara sono calcolati fino alla 
seconda cifra decimale arrotondati all'unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o 
superiore a cinque.  

Nel caso vi siano più offerte riportanti il miglior ribasso non anomalo si procederà con sorteggio ex 
articolo 77 del R.D. 827/1924. 

 

Qualora il soggetto deputato all’espletamento della gara accerti, sulla base di univoci elementi, che 
vi sono offerte che non sono state formulate autonomamente, ovvero che sono imputabili ad un 
unico centro decisionale, procederà ad escludere i concorrenti che le hanno presentate. All’esito 
della valutazione delle offerte economiche, il soggetto deputato all’espletamento della gara 
procederà, nella medesima seduta pubblica, alla formazione della graduatoria provvisoria di gara. 

OFFERTE ANORMALMENTE BASSE  

Si procederà alla verifica dell’anomalia delle offerte ai sensi dell’art. 97 del d.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
in presenza di un numero di offerte valide pari a cinque. 

Si procederà, altresì, all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una 
percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dell'articolo 97 
commi 2 e 2 – bis e 2 – ter del d.lgs.n.50/2016, anche qualora il numero delle offerte ammesse sia 
pari a cinque, secondo quanto previsto dall’art. 1 co.3 della Legge n. 120 del 11.09.2020 (di 
conversione del D.L.n.76/2020). 

In caso di un numero di offerte valide inferiori a 5, non si procederà all’esclusione automatica, 
fermo restando la facoltà del RUP di valutare la congruità delle offerte ritenute anormalmente 
basse, secondo le modalità indicate dall’articolo 97 del Codice. 

 

3. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte 

anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la 

migliore offerta non anomala, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo all’organo designato 

dalla stazione appaltante tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.  
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Si precisa che, ai sensi dell’articolo 8 comma 1 lettera a) del D.L. 76/2020 convertito in Legge 

120/2020, è sempre autorizzata l'esecuzione del contratto in via d'urgenza ai sensi dell'articolo 32, 

comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei requisiti di cui 

all'articolo  80  del  medesimo  decreto  legislativo,  nonché   dei requisiti di  qualificazione  previsti  

per  la  partecipazione  alla procedura. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 

sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 

degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al 

secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 

collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 

scorrendo la graduatoria. 

L’aggiudicatario deve presentare entro 5 giorni solari decorrenti dal ricevimento della 

comunicazione di aggiudicazione la garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, 

secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice, oltre una polizza assicurativa che 

tenga indenne la stazione appaltante dai rischi derivanti dall’esecuzione del contratto. 

Il contratto/lettera di affidamento sarà stipulato in modalità elettronica, mediante accettazione 

delle determina di incarico con firma elettronica, contenente patti e condizioni del servizio, nel 

rispetto ai sensi dell’art. 32 comma 14 del d. lgs. 50/2016. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 

2010, n. 136. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i 

soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 

stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del 

servizio/fornitura. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 

tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  
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CAUSE DI ESCLUSIONE 

1. DISPOSIZIONI IN ORDINE AL SOCCORSO ISTRUTTORIO 

a) sono ammesse a soccorso istruttorio le offerte carenti di una o più di una delle 
documentazioni e dichiarazioni richieste nella Busta Amministrativa, qualora la carenza non sia 
essenziale, ossia consenta comunque l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile 
della stessa. E’ ammessa a soccorso istruttorio l’offerta dei concorrenti la cui offerta sia presentata 
da un procuratore che dichiari esplicitamente il suo stato, qualora non sia allegata la copia della 
relativa procura; 

b) Si specifica inoltre che le dichiarazioni richieste devono essere firmate digitalmente secondo 
le indicazioni contenute nella Lettera/Disciplinare; 

c) Si specifica comunque che, qualora nella fase di verifica dei requisiti dichiarati in fase di 
gara, si accerti la presenza di condanne non dichiarate in fase di gara (in caso di condanne sia per il 
legale rappresentante che rilascia le dichiarazioni Allegato A e relativa Busta Economica, sia per gli 
altri legali rappresentanti per i quali si attesta l’assenza di condanne), si procede all’esclusione. 
(Vedasi TAR Toscana sez. II 31/7/2015 n. 1133); 

d) Si ribadisce che le dichiarazioni non veritiere, prodotte in sede di gara, comportano 
l’esclusione del concorrente, secondo quanto deriva dalla lettura comparata dell’art. 80 d.lgs. n. 50 
del 2016 con l’art. 75 del DPR 445/2000; 

e) In caso di dichiarazione non veritiera non è possibile ricorrere al soccorso istruttorio, 
attivabile solo in caso di mancanza o incompletezza della dichiarazione (cfr. Cons. Stato, III, 
10/08/2016, n. 3581- Tar Palermo Sez. II n.1117 del 19.04 .2017); 

f) sono ammesse a soccorso istruttorio le offerte mancanti dell’attestazione di copia 
conforme ovvero recanti copie di originali scaduti, in caso di documenti presentati in copia 
conforme in luogo dell’originale; 

g) sono esclusi gli operatori economici non in possesso della qualificazione per la 
partecipazione alla procedura di gara (non è possibile alcun soccorso istruttorio); 

h) sono ammesse a soccorso istruttorio le associazioni temporanee da costituirsi, qualora non 
sia presentata tutta la documentazione di gara da parte di tutti gli operatori economici che 
intendono associarsi, purché dalla medesima si possa determinare il contenuto o il soggetto 
responsabile; 

i) sono ammessi a soccorso istruttorio i Consorzi, qualora non sia presentata tutta la 
documentazione di gara richiesta al Consorzio ed all’Impresa Consorziata designata quale materiale 
esecutore dei servizi, purché dalla medesima si possa determinare il contenuto o il soggetto 
responsabile; 
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j) sono esclusi i concorrenti cui siano state richieste integrazioni a seguito della prima seduta 
di gara (o di altre sedute di gara) che non producano le medesime integrazioni nel termine 
richiesto dalla stazione appaltante (in questo caso non è possibile ulteriore soccorso istruttorio); 

k) sono esclusi i concorrenti per i quali siano accertate le fattispecie di cui all’art.80 del D. Lgs. 
50/2016 sull’unico centro decisionale; in questo caso si provvederà ad escludere le imprese a 
segnalare le imprese ad A.N.A.C, ad effettuare denuncia per dichiarazioni non veritiere (in questo 
caso non è assolutamente possibile soccorso istruttorio); 

l) sono esclusi i concorrenti di cui non siano comprovate le dichiarazioni in merito ai requisiti 
generali, di capacità economico-finanziaria e tecnica, a seguito delle verifiche d’ufficio effettuate 
dalla stazione appaltante (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

m) sono esclusi i concorrenti che forniscano dichiarazioni mendaci. In questo caso, ferma 
restando l’applicazione dell’art.80 del D.Lgs. 50/2016 nei confronti dei sottoscrittori, la stazione 
appaltante esclude il concorrente. Trasmette inoltre gli atti ad A.N.A.C per gli adempimenti di sua 
competenza (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

n) sono escluse le offerte che non siano redatte in lingua italiana, o qualora siano redatte in 
lingua straniera, non siano accompagnate da traduzione giurata (in questo caso non è possibile 
soccorso istruttorio); 

o) si procederà all’esclusione comunque qualora siano accertate cause di esclusione 
espressamente previste dal D.Lgs 50/2016 e dal DPR 207/2010 (in questo caso non è possibile 
soccorso istruttorio). 

p) sono ammesse a soccorso istruttorio le offerte con cauzione di importo inferiore a quanto 
richiesto, è possibile il soccorso istruttorio ai sensi Determinazione n.1/2015 ANAC; 

2. Sono escluse, dopo l’apertura della Busta economica, le offerte: 

a) mancanti dell’offerta ( anche qualora il file sia illeggibile), mancanti della firma del titolare o 
dell’amministratore munito del potere di rappresentanza sulla Offerta Economica, o di uno dei 
predetti soggetti in caso di associazione temporanea o consorzio di concorrenti non ancora 
formalizzati (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

b) che rechino l’indicazione di offerta alla pari o in aumento per l’esecuzione dell’appalto (in 
questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

c) che contengano, oltre all’offerta, condizioni, precondizioni o richieste a cui l’offerta risulti 
subordinata (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

d) che risultino anomale a seguito dell’espletamento delle procedure previste dal D. Lgs. 
50/2016 (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio). 

3. Sono comunque escluse, a prescindere dalle specifiche previsioni che precedono, le offerte: 
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a) in violazione delle disposizioni sulle associazioni temporanee o consorzi di concorrenti (in 
questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

b) di concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di controllo di cui all'articolo 
2359 del codice civile o la cui offerta sia riconducibile ad unico centro decisionale. In questo caso si 
provvederà ad escludere le imprese, a segnalare le imprese ad A.N.A.C, ad effettuare denuncia per 
dichiarazioni non veritiere (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio). 

c) che si trovino in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché 
dichiarate inesistenti dal concorrente, sia accertata dalla stazione appaltante ai sensi delle vigenti 
disposizioni (in questo caso non è possibile soccorso istruttorio); 

d) in contrasto con clausole essenziali che regolano la gara, con prescrizioni legislative e 
regolamentari (D. Lgs. 50/2016, e decreti semplificazione) ovvero con i principi generali 
dell'ordinamento; 

e) dei concorrenti di cui non siano comprovate le dichiarazioni in merito ai requisiti generali, di 
capacità, a seguito delle verifiche d’ufficio effettuate dalla stazione appaltante. In questo caso, 
oltre all’esclusione, si provvederà alla segnalazione ad A.N.A.C (in questo caso non è possibile 
soccorso istruttorio); 

f) dei concorrenti che non siano in regola al momento del termine ultimo per la presentazione 
dell’offerta con i versamenti di contributi agli Enti Previdenziali (in questo caso non è possibile 
soccorso istruttorio). 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E PRIVACY 

 

Per la presentazione dell’offerta è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma 

documentale. 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le finalità di 

gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi di legge disciplinati 

dal D.Lgs. n.50/2016. Si informa, altresì, che i diritti dell’interessato sono: diritto di revoca al consenso del 

trattamento dei dati personali (art. 7 comma 3 RGDP); diritto di ottenere l’accesso ai dati personali ed alle 

informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 RGDP); diritto alla cancellazione (Art.17 RGDP); diritto 

di limitazione del trattamento (art. 18 RGDP); diritto alla portabilità dei dati personali (art. 20 RGDP) ed il 

diritto di opposizione (art. 21 RGDP).  

Il Titolare del trattamento dei dati è la Regione Puglia con sede legale in Bari, Lungomare Nazario Sauro n. 

45-47, la quale ha designato il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), i cui riferimenti sono: Rosella 

Giorgio,  Dirigente Sezione Coordinamento dei Servizi Territoriali. 

 

Finalità del trattamento 
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I dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai fini 

della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, di capacità 

economica-finanziaria e tecnico-professionale del concorrente all’esecuzione della fornitura nonché 

dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di 

legge. 

I dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, ivi 

compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

Dati sensibili 

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come 

“sensibili”, ai sensi della citata legge. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere 

attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli.  

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 

I dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a: 

 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 
Commissioni di aggiudicazione; 

 altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai sensi 
della legge n. 241/1990. 

 

Definizione delle controversie 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) PUGLIA Sez. Bari entro 30 giorni. 

Ulteriori precisazioni 

L’Affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione delle prestazioni secondo quanto 

previsto nel presente documento e relativo allegato 1 a cui si rinvia. 

L’Affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli 

obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

Il servizio dovrà essere svolto con personale e materiale propri della ditta appaltatrice ed a proprio 

rischio. 

I prezzi indicati dalla Ditta in indirizzo si intenderanno comprensivi di ogni onere, I.V.A. esclusa. 
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Il Responsabile del Procedimento 

(Dr.ssa Angelica Anglani) 

 



Allegato 1 
 
 

REGIONE PUGLIA  
DIPARTIMENTO AGRICOLTURA, SVILUPPO RURALE ED AMBIENTALE  

SEZIONE COORDINAMENTO SERVIZI TERRITORIALI 
 

CAPITOLATO D'APPALTO 
PER LA REALIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ DI GESTIONE ENOTECA 

NELL’AMBITO DELLA MANIFESTAZIONE FIERISTICA DENOMINATA VINITALY 
- VERONA 2 – 5 APRILE  2023 

 

 
 

ART. 1-OGGETTO 

 
Oggetto del presente capitolato d'oneri è l'affidamento delle attività di gestione dell’enoteca, nell’ambito 
della Fiera Vinitaly che si svolgerà a Verona dal 2 al 5 aprile 2023. 
 

ART.2 -IMPORTO DELL'APPALTO 

 
La disponibilità finanziaria riservata al presente affidamento di servizi è di € 23.000,00, iva esclusa soggetta 
a ribasso. 
 

ART. 3 –CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 

 

1. Gestione Enoteca 
a) Definizione e realizzazione, in collaborazione con la Regione Puglia – Dipartimento Agricoltura 

Sviluppo Rurale ed Ambientale, del calendario delle attività da svolgere presso lo stand Puglia. 
b) Gruppo di lavoro, a presidio dello spazio espositivo per tutto il periodo di svolgimento della Fiera, a 

partire dal giorno precedente l’inizio della manifestazione fieristica, a disposizione, anche, dei 
produttori, che provvederà alle operazioni di degustazione guidata dei vini da parte dei richiedenti, 
gestire il proprio materiale e magazzini, oltre che a garantire il supporto per l’abbinamento e la 
presentazione dei vini nell’ambito di eventuali laboratori, show cooking o eventi di vario genere che 
dovessero essere realizzati da parte dell’amministrazione regionale. Il gruppo di lavoro dovrà 
essere costituito da: 
- N.1 relatore; 
- N.8 sommelier e/o degustatori di cui almeno n.3 bilingue (italiano e inglese); 
- N.1 unità operativa; 

c) Proposizione di eventi tematici giornalieri dedicati al vino pugliese; 
d) Approvvigionamento vini e dotazione bicchieri per le attività dell’Enoteca e di servizio alle attività 

collaterali. 
 

 
2. Attività di Promozione e Comunicazione 

a) Affiancamento all’Ufficio Stampa istituzionale per garantire la massima diffusione delle notizie 
e delle iniziative, attraverso la elaborazione ed invio dei Comunicato Stampa agli addetti 
stampa e ai vari giornalisti, pre, durante e post evento; 
 
 
 



3. Realizzazione Feedback Finale. 
 

ART. 4 - OBBLIGHI DELL'AFFIDATARIO 

 

La ditta aggiudicataria si impegna a realizzare quanto previsto dall’art.3 Caratteristiche del Servizio. 

L'aggiudicatario è responsabile per ogni parte, nessuna esclusa o riservata, dell'espletamento dei servizi di 
cui innanzi per tutta la durata dell’appalto. 

L'aggiudicatario dovrà eseguire la prestazione con personale idoneo, per numero e qualità 

L'aggiudicatario dovrà assicurare l'esecuzione dei servizi a perfetta regola d'arte, con salvezza del diritto 
dell'Amministrazione al risarcimento dei danni, anche di immagine, che dovessero essergli arrecati. 

L'Aggiudicatario dovrà garantire il massimo livello di organizzazione e gestione. L'Aggiudicatario si impegna, 
inoltre, ad osservare tutte le leggi, i decreti, i regolamenti, il presente capitolato speciale, in genere, tutte le 
prescrizioni necessarie ai fini di poter contrarre con la P.A 

 

ART.5–GARANZIA DEFINITIVA 

 
La ditta aggiudicataria si assume piena e diretta responsabilità gestionale dei servizi affidati, liberando a 
pari titolo il Dipartimento Agricoltura. 
Essa risponderà direttamente, penalmente e civilmente, dei danni alle persone e alle cose comunque 
provocati nell’esecuzione del servizio, restando a suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento, 
senza diritto a rivalsa o compenso da parte del Dipartimento Agricoltura. 
Conseguentemente, la ditta aggiudicataria esonera il Dipartimento Agricoltura da dette responsabilità, 
impegnandosi a sollevarlo da qualsiasi richiesta che, per tale motivo, dovesse essere presentata. 
A garanzia di quanto sopra, l’aggiudicatario dovrà stipulare una garanzia definitiva a sua scelta sotto forma 
di cauzione o fideiussione con le modalità di cui all’art. 103 del D. Lgs. 50/2016 e pari al 10% dell’importo 
contrattuale. La stazione appaltante ha il diritto di valersi della cauzione, nei limiti dell’importo massimo 
garantito, per l’eventuale maggiore spesa sostenuta per il completamento dei servizi, nei casi di risoluzione 
contrattuale, ai sensi e per gli effetti dell’art. 103 del d.lgs. 50/2016. 
 
 

Art. 6 - RESPONSABILITÀ CIVILE E PENALE 
 

L'aggiudicatario è ritenuto responsabile di qualunque danno alle persone e alle cose appartenenti alla 
Amministrazione appaltante, ai propri dipendenti ed ai terzi e, quindi, l'Amministrazione appaltante si 
intende sempre sollevata da qualsiasi responsabilità verso i dipendenti ed i terzi per qualunque infortunio o 
danneggiamento che possa verificarsi durante l'esecuzione dei servizi, tanto se dipendente da violazione 
alle norme di legge o di capitolato, quanto da insufficiente prudenza, diligenza e previdenza 
dell'aggiudicatario. L'aggiudicatario deve, perciò, adottare, di propria iniziativa, tutti i provvedimenti ed 
accorgimenti necessari ed utilizzare diligentemente tutte le opportune precauzioni. L'aggiudicatario dovrà 
produrre una polizza assicurativa che tenga indenne questa Stazione Appaltante da tutti i rischi di 
esecuzione da qualsiasi causa determinati, salvo quelli derivanti da azioni di terzi o cause di forza maggiore 
e che preveda anche una garanzia di responsabilità civile per danni cagionati a terzi nell’esecuzione della 
prestazione a farsi relativamente a fiere ed eventi in Italia e all'estero; 
 
 

ART. 7 – OBBLIGHI VERSO IL PERSONALE 

 

La ditta appaltatrice si obbliga ad applicare nei confronti dei lavoratori occupati nei servizi di cui al presente 
appalto condizioni normative e retributive non inferiori a quelle previste dal Contratto collettivo nazionale 
di lavoro di categoria, esonerando espressamente il committente da qualsiasi responsabilità al riguardo. 
L’appaltatore si obbliga ad assolvere tutti i conseguenti oneri, ovvero quelli concernenti le norme 



previdenziali, assicurative e similari, aprendo eventualmente posizioni contributive presso le sedi degli Enti 
territorialmente competenti, in relazione all'ubicazione della sede di servizio, nonché ad assolvere tutti gli 
altri oneri discendenti dalla forma giuridica del rapporto di lavoro attivato.  
 

ART.8 – PENALITÀ 

 
Per l’inosservanza delle clausole e delle prescrizioni del presente capitolato, il Dipartimento Agricoltura, 
previa contestazione degli addebiti ed esame delle controdeduzioni della ditta aggiudicataria, applicherà 
una penale variabile secondo la gravità della stessa, come meglio chiarito di seguito: 
 per la realizzazione dei servizi non corrispondenti alle prescrizioni del presente Capitolato Speciale,, per 

motivi non imputabili all’ente organizzatore si applicherà una penale variabile da € 500,00 a € 5.000,00 
secondo la gravità dell'inadempimento o del non esatto adempimento. 

E’ fatto salvo il diritto al risarcimento di eventuali ulteriori danni cagionati all’Ente nel corso 
dell’espletamento del servizio, incluso il danno all’immagine. 
 

ART. 9 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

 
Il Dipartimento Agricoltura ha la facoltà di risolvere il contratto per inadempimento nelle seguenti ipotesi: 
a) qualora le violazioni del presente capitolato e del contratto comportino negligenze tali da rendere 

impossibile la prosecuzione del rapporto contrattuale; 
b) mancato rispetto degli obblighi assicurativi, previdenziali e assistenziali nei 

confronti del personale dipendente; 
c) mancato rispetto, definitivamente accertato, dei contratti collettivi; 
d) perdita dei requisiti minimi previsti per l’affidamento del servizio; 
e) fallimento, messa in liquidazione od apertura di altra procedura concorsuale; 
f)  abbandono dei servizi da parte dell'aggiudicatario; 
g) ritardo che determina danno non recuperabile con la penale; 
h) cessione del contratto. 
i)  ogni altra inadempienza o fatto, non espressamente contemplati nel presente articolo, che rendano 

impossibile la prosecuzione del contratto; 
j) in tutti gli altri casi previsti dall’art. 108 del D. Lgs. 50/2016. 
 
Il Dipartimento Agricoltura sviluppo rurale ed ambientale eserciterà la risoluzione secondo le disposizioni di 
cui all’art. 108 del D. Lgs. 50/2016. 
 

Art. 10 – RECESSO 
 

Regione Puglia si riserva la facoltà di recedere dal contratto, ai sensi dell'art. 1671 del Codice Civile, in 

qualunque tempo e fino al termine del servizio. 

Tale facoltà verrà esercitata per iscritto mediante l'invio di apposita comunicazione a mezzo di 

raccomandata con avviso di ricevimento, almeno 60 giorni prima della data del recesso. 

In tal caso, Regione Puglia si obbliga a pagare all'aggiudicatario un'indennità corrispondente a quanto 

segue: 

● prestazioni già eseguite dallo stesso al momento in cui viene comunicato l'atto di recesso, così come 

attestate dal verbale di verifica redatto da Regione Puglia;  

● eventuali spese già sostenute dall'aggiudicatario, opportunamente documentate e riconosciute. 

Per quanto non previsto si rinvia all’art. 109 D. Lgs. N. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

 
 



ART. 11-ESECUZIONE CONTRATTUALE 

 
L’esecuzione del contratto è diretta dal RUP che controlla i livelli di qualità delle prestazioni, ai sensi 
dell’art. 101 del  D. Lgs 50/2016.  
Tutto quanto forma oggetto del servizio in appalto deve rispettare gli standard di qualità e sicurezza 
prescritti nelle norme nazionali e comunitarie vigenti. 
 
 

Art. 12 - CESSIONE DEL CONTRATTO 
 

E' vietata la cessione anche parziale del contratto ad eccezione della cessione ad Istituzioni Finanziarie 

finalizzata all'anticipazione di risorse finanziarie. 

 
Art. 13 – SUBAPPALTO 

 
Il sub-appalto è ammesso nei limiti di cui all'art. 105 D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., previa autorizzazione di 

Regione Puglia. 

In sede di offerta il concorrente deve indicare le parti dell'opera che intende subappaltare.  

 

Art. 14 - PAGAMENTI 

 

In conformità delle disposizioni dell'art. 3 della legge 136/2010, e ai fini dell'immediata tracciabilità 

dei pagamenti, il pagamento delle prestazioni avverrà su di un conto dedicato anche non in via 

esclusiva all'oggetto della presente gara, che dovrà essere opportunamente comunicato. 

Le fatture dovranno riportare il protocollo e l’oggetto del servizio, oltre il numero CIG e CUP 

comunicati e dovranno apporre la dicitura ”scissione dei pagamenti”; 

In caso di mancato rispetto a quanto sopra stabilito, non saranno riconosciuti eventuali interessi 

moratori. 

In caso di ritardo nei pagamenti, il tasso di interesse potrà essere quello di cui alla direttiva europea 

(BCE + margine del 7%) e non come prevede il D. 19s. 231/2002 (Tasso BCE + 7 punti percentuali). 

Nel caso di incompleta o erronea documentazione da parte dell'aggiudicatario, i termini si intendono 

sospesi fino all'integrazione e completamento della stessa. 

I pagamento dei corrispettivi viene effettuato, di norma, entro e non oltre 60 giorni dalla data di 

ricevimento della fattura, previa acquisizione di documento unico di regolarità contributiva (D.U.R.C.) 

e verifica ai sensi del D.M. n. 40 del 18/01/2008. 
 

ART. 15 - FORO COMPETENTE 

 
I l  foro d i  Bari è competente per tutte le eventuali controversie relative alla regolare esecuzione del 
contratto. 
 

ART. 16 - RINVIO A NORME VIGENTI 

 
Per quanto non risulta contemplato nel presente capitolato, si fa rinvio alle leggi e regolamenti vigenti che 
disciplinano la materia. 
 

ART.17- SPESE CONTRATTUALI 

 



Le spese tutte relative alla registrazione ed alla regolarizzazione fiscale del contratto a stipularsi saranno a 
carico della ditta aggiudicataria che assumerà ogni onere relativo alla mancata o inesatta osservanza delle 
norme in materia. 
 

Art. 20 - INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del REGOLAMENTO europeo 2016/679/UE 

Ai sensi dell’art. 13 del REGOLAMENTO europeo 2016/679/UE , i dati personali acquisiti saranno utilizzati ai 

soli fini del presente bando e dei rapporti ad esso connessi. Alle parti è riconosciuto il diritto di accesso ai 

propri dati, di richiederne la correzione, l’integrazione ed ogni altro diritto ivi contemplato. 

I dati sono trattati con l’ausilio di strumenti informatici e manualmente e il trattamento è improntato ai 

principi di correttezza, liceità e trasparenza, tutelando la riservatezza e i diritti dell’interessato. Tutti i 

trattamenti avvengono sotto l’osservanza ed il rigoroso rispetto della normativa sulla tutela della Privacy. 

Il Titolare del Trattamento è la Regione Puglia – Responsabile del Trattamento è la Dr.ssa Rosella Giorgio – 

tel . 0805405134 e-mail r.giorgio@regione.puglia.it . 

 

I Diritti dell’Interessato 

In relazione al trattamento di dati personali l’interessato ha diritto: 

1. a ricevere informazioni dal titolare del trattamento qualora i dati personali non sono stati ottenuti 

dall’interessato, ricevendo l’identità e i contatti del rappresentante del titolare del trattamento nonché le 

finalità e le tipologie del trattamento cui sono destinati i dati personali. 

L’ottenimento delle informazioni da parte dell’avente diritto deve avvenire al più tardi entro un mese dalla 

richiesta; 

 

mailto:r.giorgio@regione.puglia.it


 

 

          Allegato “A” 
 
 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
 
Procedura sotto soglia comunitaria per l’appalto  del servizio  ………………………………………….. 
 
CUP …………… 
CIG……………………… 
 

Il/la sottoscritto/a  ……………………………………………………………………………………………. 

nato/a a ............................................................................ il ………………………............................... 

 in qualità di …………………………………………………………………………………………………… 

dell’impresa  con sede in ……………………………………………………………………………………. 

 con codice fiscale n. …………………………… con partita IVA n. ...................................................... 

PEC ……………………………………………………………….............................................................. 

Telefono ………………………………………………… Fax ………………………………………………. 
 

CHIEDE 

 

di partecipare  alla procedura negoziata indicata in oggetto come: 

 

 impresa singola;  

 consorzio  stabile   ex art. 45, comma 2, lett. b) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.; 

 impresa singola avvalente con l’impresa/e ausiliaria/e  ............................................... 

 ……………………………………………………………………………………………….; 

  capogruppo di una associazione temporanea o di un consorzio o di un GEIE di tipo 

  orizzontale   verticale   misto con le imprese 

…………………………………………………….................................................................. 

  

   mandante una associazione temporanea o di un consorzio o di un GEIE di tipo 

  orizzontale   verticale   misto con le imprese 

……………………………………………………................................................................. 

   impresa consorziata indicata dal consorzio quale impresa esecutrice; 

 impresa aggregata capofila ………………………………………………………………….. della aggregazione tra 

imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter del decreto-legge 10 febbraio 

2009 n. 5 convertito con legge 9 aprile 2009 n. 33 e segnatamente tra l’impresa richiedente e le 

ulteriori imprese aggregate ….………………………………………………………………………………………………… 

 

 impresa aggregata …………………………………………………………………………….. aderente al contratto di 

rete ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter del decreto-legge 10 febbraio 2009 n. 5 convertito con legge 9 

aprile 2009 n. 33 e segnatamente tra l’impresa aggregata capofila ……………………………… e le 

ulteriori imprese aggregate ….………………………………………………………………………………. 
 
 



 

 

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni 
penali previste dal successivo articolo 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci 
ivi indicate 
 

D I C H I A R A 
 

a) di non incorrere in nessuna delle clausole di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.; 
b) di aver preso piena conoscenza di tutte le circostanze generali o particolari che possono influire 
sulla determinazione dell’offerta e di aver preso visione e accettare integralmente e senza riserva 
alcuna gli atti di gara;  
b) che il valore economico dell’offerta è adeguato, remunerativo e  tale da consentire il ribasso offerto;  
c) di mantenere ferma ed irrevocabile l’offerta presentata per 180 giorni decorrenti dal termine ultimo 
di presentazione delle domande di partecipazione;  
d) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679., che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 
del procedimento per il quale la presente dichiarazione è resa;  
e) di obbligarsi ad attuare a favore dei lavoratori dipendenti condizioni retributive corrispondenti a 
quelle previste dal CCNL di categoria, di accettare, qualora a carico del contribuente risulti, durante la 
vigenza contrattuale, una situazione di non correttezza contributiva previdenziale, che il pagamento 
dei corrispettivi dovuti sia subordinato alla regolarizzazione del debito contributivo, fatto salvo 
comunque, in caso di mancata regolarizzazione, il diritto alla risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 
1456 C.C.;  
f) di assolvere, all’interno della propria azienda, agli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente 
normativa;  
g) di non aver nulla da pretendere nel caso in cui l’Amministrazione, a proprio insindacabile giudizio, 
non proceda ad alcuna aggiudicazione, a causa di impedimenti sopravvenuti o per diversa valutazione 
dell’interesse pubblico; 
h) di non avere in corso, né praticato intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e del mercato 
vietate ai sensi della normativa applicabile, ivi inclusi gli artt. 81 e ss. del Trattato CE e gli artt. 2 e ss. 
della Legge n. 287/1990;  
i) di essere in grado di svolgere il servizio e di essere disponibile ad iniziarlo anche in pendenza della 
stipula contrattuale;  
l) di impegnarsi, in caso di affidamento dell’appalto, ad assumere gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
Legge 13/8/2010 n. 136;  
m) di non trovarsi in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 C.C. o in qualsiasi altra relazione, 
anche di fatto, con altro partecipante alla medesima gara, oppure di trovarsi in una situazione di 
controllo, indicando l’impresa, ma di aver formulato autonomamente l’offerta;  
n) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla 
Stazione Appaltante approvato e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare 
ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto  
o) che l’indirizzo PEC e/o mail indicati nel DGUE sono idonei per l’invio per l’eventuale richiesta di 
integrazioni di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 (soccorso istruttorio) e qualsiasi altra 
comunicazione prevista dal medesimo decreto;  
p) di essere in regola con il versamento della contribuzione nei confronti dei propri dipendenti; 
q) di non essere in presenza di cause ostative in materia di criminalità organizzata (antimafia) ai sensi 
del D.lgs. n. 159/2011 s.m.i.;  
r) di essere in possesso dei requisiti di partecipazione alla gara di cui alla lettera di invito alla gara e 

non incorrere nelle cause di esclusione previste ex lege ed ivi richiamate.. 
 
Data .................................. 
  FIRMA  
 .................................................................. 



 

 

 

 

 

         Allegato “C” 
 
 

DICHIARAZIONI INTEGRATIVE 
 

PROCEDURA SOTTO SOGLIA COMUNITARIA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
…………………………………………… 
 
CUP ……. 
CIG N. ………………… 
 
 

Il/la sottoscritto/a  ……………………………………………………………………………………………. 

nato/a a ............................................................................ il ………………………............................... 

 in qualità di …………………………………………………………………………………………………… 

dell’impresa  con sede in ……………………………………………………………………………………. 

 con codice fiscale n. …………………………… con partita IVA n. ...................................................... 

PEC ……………………………………………………………….............................................................. 

Telefono ………………………………………………… Fax ………………………………………………. 
 
 
Ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni 
penali previste dal successivo articolo 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci 
ivi indicate 
 

D I C H I A R A 
 

1. che i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice sono i seguenti: 

…................................................................................................................................................. 

….................................................................................................................................................. 

….................................................................................................................................................. 

…..................................................................................................................................................; 

2. dichiara di non essere incorso nelle cause di esclusione di cui all'art. 80, comma 1 lett. b-bis) del 
Codice; 

3. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. c), c-bis), c-ter), 

lett. f-bis) e f-ter) del Codice; 

4. indica i seguenti dati: domicilio fiscale …....................................…………; codice fiscale 
…………........................................…, partita IVA….................................……………….; indica l’indirizzo PEC ai fini 
delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice.............................................................................; 

 
Data .................................. 
  FIRMA DIGITALE 
 
 .................................................................. 



Allegato D) 

 

DICHIARAZIONE OFFERTA ECONOMICA 

 

 

PROCEDURA NEGOZIATA SOTTO SOGLIA COMUNITARIA L’AFFIDAMENTO DEL 

SERVIZIO DI …………………………………. 

 

CUP  …..... 

CIG........ 

Il sottoscritto ……………………………………nato a ………………………il in qualità di legale 

rappresentante della ditta ………………….con sede in Via ……………………………..P.I. in 

riferimento all’appalto per il servizio in oggetto di importo a base d’asta di Euro 

………………………… (IVA esclusa) 

 

OFFRE 

 

per l’esecuzione della prestazione, l’importo a corpo pari a € ……………….(diconsi 

euro…………………………………………………….) pari al % (diconsi 

.......................................... per cento), al netto dell'Iva. 

 

Ai sensi dell'art. 95, comma 10 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. si specificano di seguito i propri 

costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 

luoghi di lavoro oltre all’indicazione del valore della manodopera (gli importi devono essere 

espressi in cifre e in lettere): 

 

i costi relativi alla sicurezza interna o aziendale di cui all’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016 

sono pari ad € ………………………..(.................................................................); 

la stima dei costi della manodopera di cui all’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016 sono pari ad 

€ ………………..................................….......(..................................................).   

 

lì                                   Firma digitale il Legale Rappresentante 
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