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Bari, 07 dicembre 2023 
 
Spett.le 
SSEI S.r.l. 
Via Stefano, Jacini, 26 
70125 Bari (BA) 
 

 

Oggetto: Richiesta preventivo ai fini dell'affidamento diretto ai sensi dell’art. 

50, comma 1, lettera b), del D.Lgs 31 marzo 2023, n. 36 per l’affidamento di 

elaborazione/gestione buste paga ed adempimenti connessi 

CIG ZF73DABFDF  CUP B39B23002070002 

 

Con la presente si chiede a codesto operatore economico di formulare un 

preventivo per l’affidamento dei servizi indicati in oggetto, come precisati di 

seguito: 

 

OGGETTO DEL SERVIZIO: affidamento dei servizi di elaborazione paghe, servizi 

correlati e gestione di tutti i conseguenti adempimenti di legge (giuridico-

amministrativi, fiscali, previdenziali, ecc.) così come dettagliamente disciplinati 

nell’Allegato 3 – Capitolato Prestazionale 

VALORE STIMATO DEL SERVIZIO: euro 36.000,00 

BADE D’ASTA UNITARIA: EURO 15,00 cedolino/mese 

TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO: entro le ore 12 del giorno 

11/12/2023 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA: La procedura si svolgerà 

interamente per via telematica attraverso la piattaforma Empulia. Il preventivo 

dovrà essere formulato utilizzando esclusivamente il “Allegato 1” e dovrà essere 

caricata nella sezione ad essi dedicati della piattaforma telematica, tramite la 

quale verrà ricevuto dalla Stazione Appaltante. In caso di mancato 

funzionamento o malfunzionamento della piattaforma telematica, tale da 
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impedire la corretta presentazione delle offerte, si applica quanto previsto 

dall’art. 25, co. 2 D. Lgs. n. 36/2023. 

CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE: Ai sensi dell’articolo 53 comma 1 del “Nuovo 

Codice” non è richiesta la garanzia provvisoria di cui all’articolo 106. 

TERMINE DI ESPLETAMENTO DELLA PRESTAZIONE CONTRATTUALE: Si veda art. 

6 - Durata e avvio della fornitura 

TERMINI E MODALITÀ DI PAGAMENTO: Il corrispettivo contrattuale sarà erogato 

a conclusione delle attività a seguito di emissione di regolare fattura emessa in 

formato elettronico secondo le specifiche di cui al D.M. 55/2013 e previa 

attestazione di buona e corretta esecuzione a firma del RUP e verifica della 

regolarità contributiva risultante dal Documento Unico di Regolarità Contributiva 

(DURC) nonché degli adempimenti previsti per legge. 

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO: Ai sensi dell’art. 15 D. Lgs. n. 36/2023 il 

Responsabile unico del progetto è la dott.ssa Antonella Bisceglia  

 

L’offerta economica dovrà essere redatta secondo lo schema allegato al presente 

invito (Allegato 1) corredata da documentate esperienze pregresse idonee 

all’esecuzione delle prestazioni contrattuali. L’operatore con la sottoscrizione 

dell’Allegato1 dichiara l’iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, 

Artigianato e Agricoltura per attività corrispondente a quella di contratto. 

 

La prestazione, all'esito della consultazione, sarà affidata sulla base della 

valutazione della congruità del prezzo in rapporto alla qualità della prestazione. 

 

Si precisa che per il successivo ed eventuale affidamento del servizio di cui 

all'oggetto l’operatore economico deve essere in possesso, a pena di esclusione, 

dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice dei Contratti. Le circostanze di 

cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo 

contraddittorio con l’operatore economico. 
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L'operatore economico è escluso qualora abbia affidato incarichi in violazione 

dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti 

che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali 

presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  

 

A pena di nullità, fatto salvo quanto previsto dall’art. 120, comma 1, lett. d), del 

D.lgs. n. 36/2023, il Contraente non può affidare a terzi l’integrale esecuzione 

delle prestazioni oggetto del contratto di appalto.  

Il Contraente è responsabile dei danni che dovessero derivare 

all’Amministrazione committente o a terzi per fatti comunque imputabili ai 

soggetti cui sono state affidate le attività in sub-affidamento. 

 
 

Il Contraente e gli eventuali subappaltatori non potranno far uso, né 

direttamente né indirettamente, per proprio tornaconto o per quello di terzi, del 

mandato affidato e delle informazioni di cui verrà a conoscenza in relazione ad 

esso, e ciò anche dopo la scadenza del contratto; a tal fine non potranno 

divulgare, comunicare o diffondere le informazioni e i dati dei quali verrà a 

conoscenza durante l’espletamento delle attività.  

A seguito della sottoscrizione del presente contratto il Contraente sarà nominato, 

con separato Accordo, Responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 del 

Regolamento UE n. 2016/679 sulla protezione delle persone fisiche, con riguardo 

al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, per 

tutta la durata del contratto. 

 
 

Il Contraente dichiara di essere munito di tutte le eventuali licenze ed 

autorizzazioni richieste dalle leggi, dai regolamenti e dalle normative vigenti per 

lo svolgimento della propria attività.  

Regione Puglia non assumerà alcuna responsabilità per l’ipotesi in cui il 
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Contraente dovesse utilizzare, in tutto o in parte, nell’esecuzione del servizio, 

attrezzature, programmi, dispositivi, immagini, soluzioni tecniche di cui altri 

abbiano ottenuto la privativa.  

Il Contraente, pertanto, si assumerà tutte le responsabilità eventualmente 

derivanti dalla fornitura di attrezzature o programmi o dall’adozione di dispositivi 

o soluzioni tecniche che violino brevetti e diritti di autore, sollevandone 

espressamente Regione Puglia.  

Tutti i prodotti previsti e non previsti, progettati e realizzati dal Contraente in 

esecuzione dell’appalto, rimarranno di esclusiva proprietà di Regione Puglia. 

 

I dati personali forniti ai fini della partecipazione alla presente procedura sono 

raccolti e trattati secondo quanto previsto dal Reg. (UE) 2016/679 (GDPR) e al D. 

Lgs. n. 196/2003 (cd. “Codice in materia di protezione dei dati personali”) e 

ss.mm.ii. 

 

AVVERTENZE 

• Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già 

presentata. 

• La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle 

clausole contenute nella documentazione della procedura con rinuncia 

ad ogni eccezione. 

• Possono partecipare alla procedura i soggetti per i quali non sussistano le 

cause di esclusione di cui agli art. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023. 

• L’affidatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010, al fine di assicurare la 

tracciabilità dei flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i 

movimenti finanziari relativi al presente affidamento, esclusivamente 

conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. Ai fini 

della tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, 

ovvero gli altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena 

tracciabilità delle operazioni, devono riportare, in relazione a ciascuna 
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transazione posta in essere dall’ appaltatore, dal subappaltatore e dai 

subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente 

affidamento, il Codice Identificativo di Gara (CIG). 

• L’affidatario è tenuto alla precisa osservanza di tutte le norme contrattuali 

in materia di lavoro e all’osservanza di tutte le norme di sicurezza 

previste dalla legge. Durante l’esecuzione del contratto l’affidatario 

assume in proprio ogni responsabilità, impegnandosi a tenere indenne la 

Stazione Appaltante per infortuni o danni subiti da persone, cose e locali 

sia della stessa che di terzi, in dipendenza dell’esecuzione della fornitura 

in oggetto e pertanto dovrà adottare tutti i provvedimenti e le cautele 

necessarie al fine di garantire condizioni di sicurezza e di prevenzione 

degli infortuni, nonché di garantire l’incolumità delle persone presenti 

nel luogo di lavoro e/o di consegna del materiale in tutte le operazioni 

connesse all’esecuzione del contratto. Di conseguenza, è fatto obbligo 

all’affidatario di sollevare la Stazione Appaltante e tenerla indenne da 

eventuali richieste risarcitorie e/o addebiti avanzati da terzi che si 

ritengano danneggiati a qualsiasi titolo a causa di fatti e/o atti ascrivibili 

all’affidatario o al suo personale e relativi all’affidamento. L’affidatario 

sarà comunque tenuto a risarcire l’amministrazione dei danni subiti in 

conseguenza dell’inadempimento delle obbligazioni previste nel 

contratto nonché ogni qualvolta venga accertato che tali danni si sono 

verificati in violazione delle direttive impartite dall’Amministrazione 

stessa. 

• L’Amministrazione si riserva di prorogare la data della procedura ove lo 

richiedano motivate esigenze, senza che l’operatore economico possa 

avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

•  L’Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione se 

l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’ oggetto del 

contratto. 

•  Il contratto è stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi 
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dell’allegato I.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalità elettronica 

nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice dell'amministrazione 

digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, mediante 

scrittura privata. 

 

 

Allegati:   

All. 1 – Attestazione assenza cause esclusione e dichiarazione d’offerta 

All. 2 – Schema di patto di integrità 

All. 3 – Capitolato prestazionale 
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