
REGIONE PUGLIA  
 

CONTRATTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ELABORAZIONE/GESTIONE BUSTE PAGA ED ADEMPIMENTI 

CONNESSI. CIG ZF73DABFDF - CUP B39B23002070002 

 

TRA 

La Regione Puglia (C.F. 80017210727) con sede in Bari Lungomare N. Sauro, 33 (di seguito denominata Regione o 

Committente), in questo atto rappresentata dalla dirigente della Sezione Politiche Giovanili dott.ssa Antonella 

Bisceglia nata a Matera il 05.07.1974; 

E 

SSEI S.r.l. (di seguito denominata Appaltatore o operatore economico) con sede in  Via Stefano Jacini n.26 - 70125 Bari 

(BA), P.IVA: 04238960720, in questo atto rappresentata da Patrizia Usai, nata a Ruvo di Puglia (Ba), il 04/12/1960, C.F. 

SUAPRZ60T44H645G, in qualità di legale rappresentante  e residente per la carica presso la sede legale della società 

rappresentata. 

PREMESSO CHE 

-    in data 7 dicembre 2023 la Regione ha effettuato una richiesta di offerta, tramite strumento telematico di 

negoziazione - piattaforma Empulia, all'operatore economico SSEI S.r.l., con sede in  Via Stefano Jacini n.26 - 

70125 Bari (BA), P.IVA: 04238960720, previa verifica del possesso dei requisiti tecnico professionali adeguati 

allo svolgimento delle prestazioni in oggetto; 

-  in data 11 dicembre 2023 è pervenuto il preventivo dalla ditta SSEI S.r.l., per un prezzo complessivo pari a 

€33.600/00, ad esclusione dell’IVA, risultato congruo e adeguato rispetto alle richieste della stazione 

appaltante; 

-        l’operatore economico ha presentato dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 52, comma 1, D.Lgs. 36/2023, 

attestante l’insussistenza sia delle cause di esclusione elencate dagli artt. 94-95 del D.Lgs. 36/2023, sia di quelle 

di incompatibilità di cui all’art. 53, co. 16-ter, D.Lgs. 165/2001; 

N. 025603 DI REP.
DEL 15 MAR. 2024



- Con Determina Dirigenziale n. 137 del 28.12.2023 la Regione ha provveduto ad affidare all'operatore economico 

SSEI S.r.l. il “SERVIZIO DI ELABORAZIONE/GESTIONE BUSTE PAGA ED ADEMPIMENTI CONNESSI”; 

- è stata verificata la permanenza della regolarità contributiva della società ai fini della stipula del presente 

contratto; 

- il presente contratto è stipulato mediante scrittura privata in modalità elettronica con firma digitale. 

TUTTO CIO’ PREMESSO 

Le parti, mentre confermano e ratificano a tutti gli effetti la precedente narrativa, che si dichiara parte integrante e 

sostanziale del presente contratto, in proposito convengono e stipulano quanto segue: 

ART. 1 – OGGETTO 

La Regione Puglia, nella persona della Dirigente Antonella Bisceglia, affida la fornitura dei servizi di seguito specificati 

all'operatore economico SSEI S.r.l., che, nella persona di Patrizia Usai, accetta e si obbliga ad eseguire la fornitura del 

servizio di elaborazione/gestione buste paga ed adempimenti connessi.  

La Società SSEI S.r.l si obbliga ad eseguire le attività contrattuali nel rispetto di quanto previsto nel presente contratto, 

nella richiesta di preventivo prot. r_puglia/AOO_156/PROT/07/12/2023/0001612, nel Capitolato prestazionale di cui 

all’Allegato 3 dei documenti di gara  e nelle dichiarazioni, comprensive dell’offerta economica, riportate nell’Allegato 1 

dei documenti di gara, depositati agli atti presso la Regione. 

ART. 2 – DURATA DEL CONTRATTO 

Il servizio di elaborazione e gestione delle buste paga avrà durata di 12 mesi; al termine di tale periodo l’affidatario 

garantirà, inoltre, tutti i successivi adempimenti di legge, compresa l’elaborazione ed emissione delle CU. La fornitura 

sarà avviata nel corso dell’esercizio 2024 in data indicata dalla Regione con specifica comunicazione avente preavviso 

di trenta giorni.  

ART. 3 – CORRISPETTIVO CONTRATTUALE 

Il corrispettivo contrattuale è pari ad € 14,00 (quattordici/00) oltre IVA, ove dovuta nei termini di legge, a 

cedolino/mese  e per un importo massimo di € 33.600,00 (trentatremilaseicento/00) oltre IVA stimato su un numero 

di 200 buste paga mese, così come risulta dall’offerta economica contenuta nell’Allegato 1 dei documenti di gara, 



pervenuti tramite piattaforma Empulia l’11/12/2023 e depositati agli atti presso la Regione.  

Il corrispettivo contrattuale è comprensivo di tutti gli oneri e  le spese connessi al servizio. 

ART. 4 – FATTURAZIONE E PAGAMENTO 

Alle condizioni stabilite dall’articolo 3, il corrispettivo contrattuale sarà erogato, in ratei trimestrali, sulla base delle 

prestazioni effettuate e a seguito di emissione di regolare fattura, emessa in formato elettronico secondo le specifiche 

di cui al D.M. 55/2013. 

Le fatture in formato elettronico, intestate a: Regione Puglia – “Politiche Giovanili” – codice fiscale 80017210727, 

codice univoco delle amministrazioni pubbliche M6VXJ9, devono essere inviate, tramite i canali previsti dalla 

FatturaPA, con le specifiche previste dal D.M. n. 55 del 03/04/2013 “Regolamento in materia di emissione, 

trasmissione e ricevimento della fattura elettronica”, con l’indicazione del Codice CIG  e  CUP di riferimento.  

L’inosservanza delle procedure e dei requisiti previsti dal D.M. n. 55/2013, così come il mancato utilizzo del canale di 

trasmissione del sistema di interscambio, comporta lo scarto e la mancata trasmissione della fattura elettronica. 

I pagamenti avverranno mediante bonifico presso la banca e il conto corrente indicati dall'Appaltatore. L'Appaltatore, 

sotto la propria responsabilità, si impegna a rendere tempestivamente note all’amministrazione contraente le 

eventuali variazioni in ordine di modalità di pagamento, alla propria rappresentanza e, in particolare, alla facoltà di 

riscuotere e quietanzare, e dichiara che, in difetto di tale notificazione, anche se le variazioni venissero pubblicate nei 

modi di legge, esonera Regione Puglia da ogni responsabilità per i pagamenti effettuati. 

Il pagamento avverrà entro (30) trenta giorni naturali e consecutivi dalla data di ricevimento della fattura, previa 

verifica della regolarità contributiva risultante dal documento unico di regolarità contributiva (DURC) e verifica di cui al 

DM 40 del 18/1/2008 del Ministero dell’economia e delle finanze. 

Ai sensi dell’art. 11, comma 6, del D.lgs. n. 36/2023, in caso di inadempienza contributiva risultante dal documento  

unico di regolarità contributiva relativo a personale dipendente dell'affidatario o del subappaltatore o dei soggetti 

titolari di subappalti e cottimi, impiegato nell'esecuzione del contratto, la stazione appaltante trattiene dal certificato 

di pagamento l'importo corrispondente all'inadempienza per il successivo versamento diretto agli enti previdenziali e 

assicurativi. 



Il termine di 30 giorni per il pagamento delle fatture, come sopra disciplinato, è sospeso nel periodo di effettuazione 

delle verifiche suddette. 

La Regione, nei casi in cui siano contestate inadempienze, può sospendere il pagamento alla Società fino a che questa 

non si sia posta in regola con gli obblighi contrattuali, ferma restando l'applicazione delle eventuali penali. 

ART. 5 – PENALI 

Qualora dalle verifiche del servizio, vengano rilevate gravi inadempienze e/o disservizi, e queste siano contestate da 

Regione Puglia, con lettera di invito a rimuoverle immediatamente, l'Operatore affidatario dovrà presentare le proprie 

giustificazioni a riguardo entro il termine perentorio di 7 giorni dalla ricezione della comunicazione. 

Nel caso in cui non venga rispettato il termine stabilito, ovvero vengano forniti elementi non idonei a giustificare le 

inadempienze e/o i disservizi contestati, l’Amministrazione provvederà ad applicare le penali sotto riportate e nel caso 

di reiterazione della medesima inadempienza, per la terza volta, a risolvere il contratto. 

Ai sensi dell’art. 126 del d.lgs. 36/2023, l’eventuale ritardo rispetto al termine di avvio e/o di esecuzione del servizio, 

per fatti non imputabili all’Amministrazione o non dipendenti da cause di forza maggiore, comporterà, a carico 

dell’appaltatore, l’applicazione di una penale, per ogni giorno di ritardo, tra lo 0,3 per mille e l’1 per mille 

dell’ammontare netto contrattuale, da determinare in relazione all’entità delle conseguenze legate al ritardo, e non 

può comunque superare, complessivamente, il 10 per cento di detto ammontare netto contrattuale. Per ottenere il 

pagamento della penalità Regione Puglia potrà rivalersi mediante trattenuta sulla prima liquidazione utile. 

La richiesta e/o il pagamento della penale di cui al presente articolo non esonera l’appaltatore dall'adempimento 

dell'obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere l'obbligo di pagamento della penale stessa. 

ART. 6 – OBBLIGHI E RESPONSABILITÀ DELL’APPALTATORE 

La Società è tenuta ad eseguire quanto prevede l’oggetto dell’appalto con la migliore diligenza e attenzione ed è 

responsabile verso la Regione del buon andamento dello stesso e della disciplina dei propri dipendenti. 

La Società è obbligata al rispetto delle norme in materia retributiva, contributiva, previdenziale, assistenziale, 

assicurativa, sanitaria, di sicurezza sul lavoro e prevenzione degli infortuni previste dalla vigente normativa ed assume 

a suo carico tutti gli oneri relativi. 



La Società è obbligata ad attuare nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle prestazioni oggetto del contratto, 

condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi nazionali di lavoro della 

categoria e dagli accordi integrativi, territoriali ed aziendali, per il settore di attività e per la località in cui viene 

eseguita la prestazione.  

In caso di violazione dei predetti obblighi il dirigente responsabile del contratto, in base alla normativa vigente, può 

sospendere il pagamento del corrispettivo dovuto alla Società, fino a quando non sia accertato l’integrale 

adempimento degli obblighi predetti. Per la sospensione dei pagamenti la Società non può opporre eccezioni né ha 

titolo per il risarcimento danni. 

Nell’esecuzione del presente contratto la Società è responsabile per infortuni e danni arrecati a persone o cose, tanto 

della Regione che di terzi, per fatto proprio o dei suoi dipendenti e collaboratori, con conseguente esonero della 

Regione da qualsiasi eventuale responsabilità al riguardo. 

La Società esonera la Regione da ogni responsabilità ed onere derivante da pretese di terzi in ordine a diritti di 

proprietà intellettuale sull’oggetto della prestazione.  

La Società assume l’obbligo di garantire la proprietà dei beni forniti e di sollevare la Regione di fronte ad azioni o 

pretese al riguardo. 

La Regione potrà in ogni momento verificare il rispetto degli obblighi previsti dal presente articolo. 

ART. 7 - CESSIONE DEL CONTRATTO 

La Società non può cedere, a qualsiasi titolo, il contratto, a pena di nullità della cessione medesima; in caso di 

violazione di detto obbligo, la Regione dichiarerà risolto di diritto il presente contratto. 

ART. 8 – RECESSO  

Regione si riserva la facoltà di recedere unilateralmente dal contratto in qualunque momento, anche se siano già 

iniziate le relative prestazioni, qualora intervengano provvedimenti o circostanze che modifichino la situazione 

esistente all'atto della stipula del contratto stesso e/o ne rendano impossibile o non conveniente, sotto il profilo 

dell'interesse pubblico, la continuazione.  

Tale facoltà viene esercitata mediante invio, da parte dell’Amministrazione committente, di apposita comunicazione 



scritta a mezzo posta elettronica certificata.  

Il recesso non ha effetto prima che siano decorsi 30 giorni dalla data di ricezione della predetta comunicazione.  

Dalla data di efficacia del recesso la società dovrà cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che tale 

cessazione non comporti danno alcuno per la Regione. 

ART. 9 – RISOLUZIONE PER INADEMPIMENTO 

La società si obbliga ad eseguire tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte, nel rispetto delle norme vigenti e 

secondo le condizioni, le modalità, i termini e le prescrizioni contenute nella richiesta di preventivo e offerta.  

Regione si riserva il diritto di verificare, in ogni momento, l'adeguatezza delle prestazioni contrattuali del Contraente.  

In presenza di adempimento delle prestazioni non conforme a tempi, modalità o forme previsti nella richiesta di 

preventivo e offerta, ai sensi dell'art. 1662 c.c. Regione, a mezzo posta elettronica certificata, intimerà al soggetto 

affidatario di provvedere, entro il termine perentorio di 15 (quindici) giorni, alla messa in opera di quanto necessario 

per assicurare che l’esecuzione del contratto avvenga secondo le condizioni stabilite dallo stesso e a regola d’arte.  

Qualora la società non adempia o adempia in modo non conforme a rimuovere l'inadempimento, è salva la facoltà di 

Regione di procedere alla risoluzione del contratto nel rispetto della procedura prevista dall'art. 122 del D.lgs. n. 

36/2023.  

La risoluzione del contratto potrà essere disposta anche per qualunque altro comportamento della società che, a 

giudizio del Responsabile Unico del Progetto, concreti un grave inadempimento alle obbligazioni contrattuali tale da 

compromettere la buona riuscita del servizio appaltato.  

In tal caso, Regione procede a contestare l'addebito al Contraente secondo la procedura prevista dall'art. 122 del 

D.lgs. n. 36/2023 

ART. 10 - OBBLIGO DI RISERVATEZZA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

La società non potrà far uso, né direttamente né indirettamente, per proprio tornaconto o per quello di terzi, del 

mandato affidato e delle informazioni di cui verrà a conoscenza in relazione ad esso, e ciò anche dopo la scadenza del 

contratto; a tal fine non potrà divulgare, comunicare o diffondere le informazioni e i dati dei quali verrà a conoscenza 

durante l’espletamento delle attività.  



A seguito della sottoscrizione del presente contratto la società sarà nominata, con separato Accordo, Responsabile del 

trattamento ai sensi dell’art. 28 del Regolamento UE n. 2016/679 sulla protezione delle persone fisiche, con riguardo 

al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, per tutta la durata del contratto. 

ART. 11 - CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 

Per qualsiasi controversia insorta tra le parti derivante o connessa al presente contratto, ove la Regione sia attore o 

convenuto è competente il Foro di Bari con espressa rinuncia di qualsiasi altro. 

ART. 12 - SPESE CONTRATTUALI 

Il Fornitore riconosce a proprio carico tutti gli oneri fiscali e tutte le spese contrattuali relative al presente atto. 

Ai fini fiscali si dichiara che i compensi relativi alle prestazioni di cui al presente atto sono soggetti al pagamento 

dell'imposta sul valore aggiunto per cui si conviene che il presente atto sarà registrato in caso d'uso ai sensi del D.P.R. 

26 aprile 1986, n. 131.  

L'imposta di bollo non è dovuta, ai sensi della Tabella A dell’Allegato 1.4 del Dlgs 36/2023 e della Circolare dell’Agenzia 

delle Entrate n. 22/E del 28/07/2023. 

ART. 13 – NORME DI RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto in questo contratto si richiamano le norme legislative e le altre disposizioni 

vigenti in materia ed in particolare le norme contenute nel d.lgs. 36/2023 “Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici” . 

 

       Per la Regione Puglia           Per la Società 

        Antonella Bisceglia                                        Patrizia Usai 

 

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi del “Codice dell’Amministrazione Digitale” (D.Lgs. n. 82/2005 e 
s.m.i.) 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2022_0078.htm#_inizio
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Livello Tipo Firmatario Autorità emittente Esito Pagina

 1 Firma Antonella Bisceglia ArubaPEC EU Qualified Certificates CA G1 VALIDA
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Antonella Bisceglia

Esito verifica firma VALIDA

Firma integra

La firma è in formato PADES-BES
La firma è integra

Il certificato è attendibile

Verifica alla data di sistema: 08/03/2024 14:06:18 GMT+01:00
Data-ora di firma dichiarata dal firmatario: 01/02/2024 15:41:35 GMT+01:00
Validazione certificato eseguita tramite OCSP

Il certificato ha validità legale

Certificato Qualificato conforme al Regolamento UE N. 910/2014 - eIDAS
Periodo di conservazione delle informazioni di certificazione: 20 anni
La chiave privata associata al certificato risiede in un dispositivo sicuro conforme al Regolamento (UE)
N. 910/2014 (QSCD - Qualified Signature/Seal Creation Device)
PKI Disclosure Statements (PDS): (it)  https://www.pec.it/repository/arubapec-qualif-pds-it.pdf
PKI Disclosure Statements (PDS): (en)  https://www.pec.it/repository/arubapec-qualif-pds-en.pdf

Dettagli certificato

Soggetto: Antonella Bisceglia
Seriale: 1e752422fb5aa310
Nazione: IT
Codice Fiscale: TINIT-BSCNNL74L45F052V
Autorità emittente: CN=ArubaPEC EU Qualified Certificates CA G1,OU=Qualified Trust Service

Provider,OID.2.5.4.97=VATIT-01879020517,O=ArubaPEC S.p.A.,L=Arezzo,C=IT
Utilizzo chiavi: nonRepudiation
Policies: 0.4.0.194112.1.2,1.3.6.1.4.1.29741.1.7.2,CPS URI: https://www.pec

.it/repository/arubapec-qualif-cps.pdf,1.3.76.16.6,
Validità: da 12/04/2022 08:50:34 UTC a 12/04/2025 08:50:34 UTC
La chiave privata associata al certificato risiede in un dispositivo sicuroconforme al Regolamento (UE) N.
910/2014(QSCD - Qualified Signature/Seal Creation Device)
Periodo di conservazione delle informazioni di certificazione: 20 anni
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Dichiarazione di Trasparenza: 
- (it) https://www.pec.it/repository/arubapec-qualif-pds-it.pdf
- (en) https://www.pec.it/repository/arubapec-qualif-pds-en.pdf
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USAI PATRIZIA

Esito verifica firma VALIDA

Firma integra

La firma è in formato PADES-BES
La firma è integra

Il certificato è attendibile

Verifica alla data di sistema: 08/03/2024 14:06:18 GMT+01:00
Data-ora di firma dichiarata dal firmatario: 01/02/2024 15:55:44 GMT+01:00
Validazione certificato eseguita tramite OCSP

Il certificato ha validità legale

Certificato Qualificato conforme al Regolamento UE N. 910/2014 - eIDAS
Periodo di conservazione delle informazioni di certificazione: 20 anni
La chiave privata associata al certificato risiede in un dispositivo sicuro conforme al Regolamento (UE)
N. 910/2014 (QSCD - Qualified Signature/Seal Creation Device)
PKI Disclosure Statements (PDS): (en)  https://id.infocamere
.it/digital-id/firma-digitale/manuali/pds-servizi-qualificati-certificazione.pdf
Certificato di firma elettronica conforme al Regolamento (UE) N. 910/2014

Dettagli certificato

Soggetto: USAI PATRIZIA
Seriale: 2d0b9d
Nazione: IT
Codice Fiscale: TINIT-SUAPRZ60T44H645G
Autorità emittente: CN=InfoCamere Qualified Electronic Signature

CA,OID.2.5.4.97=VATIT-02313821007,OU=Qualified Trust Service
Provider,O=InfoCamere S.C.p.A.,C=IT

Utilizzo chiavi: nonRepudiation
Policies: 0.4.0.194112.1.2,1.3.76.14.1.1.30,CPS URI:

https://id.infocamere.it/digital-id/firma-digitale/manuali.html,1.3.76.16.6,displayText: Questo
certificato rispetta le raccomandazioni previste dalla Determinazione Agid N. 121/2019,

Validità: da 15/11/2023 09:55:50 UTC a 15/11/2026 00:00:00 UTC
La chiave privata associata al certificato risiede in un dispositivo sicuroconforme al Regolamento (UE) N.
910/2014(QSCD - Qualified Signature/Seal Creation Device)
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Periodo di conservazione delle informazioni di certificazione: 20 anni
Certificato di firma elettronica conforme al Regolamento (UE) N. 910/2014
Dichiarazione di Trasparenza: 
- (en) https://id.infocamere.it/digital-id/firma-digitale/manuali/pds-servizi-qualificati-certificazione.pdf
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Certificati delle autorità radice (CA)

InfoCamere Qualified Electronic Signature CA

Seriale: 01
Organizzazione: InfoCamere S.C.p.A.
Nazione: IT
Utilizzo chiavi: keyCertSign | cRLSign
Autorità emittente: CN=InfoCamere Qualified Electronic Signature

CA,OID.2.5.4.97=VATIT-02313821007,OU=Qualified Trust Service
Provider,O=InfoCamere S.C.p.A.,C=IT

Validità: da 04/12/2019 09:49:37 UTC a 04/12/2035 10:49:37 UTC

ArubaPEC EU Qualified Certificates CA G1

Seriale: 4d4afd13e8ae2789
Organizzazione: ArubaPEC S.p.A.
Nazione: IT
Utilizzo chiavi: keyCertSign | cRLSign
Autorità emittente: CN=ArubaPEC EU Qualified Certificates CA G1,OU=Qualified Trust Service

Provider,OID.2.5.4.97=VATIT-01879020517,O=ArubaPEC S.p.A.,L=Arezzo,C=IT
Validità: da 26/04/2017 06:28:06 UTC a 21/04/2037 06:28:06 UTC
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