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All’Operatore economico iscritto sulla piattaforma MEPA,  
abilitato nelle categorie 

“Servizi ricreativi, culturali, sportivi e di Organizzazione eventi” 
 

 
Oggetto: Richiesta di preventivo per l’eventuale affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lettera b), del D.lgs. n. 36/2023, del servizio di supporto organizzativo e logistico 
per l’implementazione delle attività formative e informative e di test sui rischi di protezione 
civile nell’ambito del Progetto HANDY, finanziato dal Programma di Cooperazione Territoriale 
Europea Interreg IT-HR 2021/2027 

 
Premesse 
 
La Sezione Protezione Civile della Regione Puglia è partner capofila del progetto “HANDY” 
(Strengthen the specialistic skills of the emergency services to response to the climate changes 
events), finanziato nell’ambito del Programma INTERREG Italia - Croazia 2021/2027. Il progetto 
HANDY ha come obiettivo quello di rafforzare la capacità di risposta delle strutture di 
protezione civile attraverso la formazione specialistica di operatori e volontari, l'utilizzo di 
attrezzature innovative e la creazione di un piano d'azione comune per la cooperazione in caso 
di emergenze. 
 
Il WP1 del Progetto HANDY prevede l’erogazione di corsi di formazione multilivello per decisori, 
operatori tecnici e volontari del sistema di protezione civile, aperti anche alla partecipazione 
degli staff degli altri Partner del citato progetto. 
 
Le competenze acquisite nell’ambito del percorso formativo saranno concretamente applicate 
nell’ambito di esercitazioni pratiche previste dal WP2 di progetto.  

 
Al fine di implementare le suddette attività del Progetto HANDY è stata valutata l’opportunità 
di affidare un servizio di supporto organizzativo e logistico delle giornate formative/informative 
e di test sui rischi di protezione civile. 
 
Per tale finalità con la presente si procede all’acquisizione di più preventivi che saranno valutati 
discrezionalmente dalla Stazione Appaltante nel rispetto della disciplina stabilita dal 
“Vademecum informativo per gli affidamenti diretti di lavori di importo inferiore a 150.000,00 
euro, e di forniture e servizi di importo inferiore a 140.000 euro” approvato dal Consiglio 
dell’ANAC nell’adunanza del 30 luglio 2024. 

  
Oggetto dell’eventuale affidamento 
 
L’oggetto dell’eventuale affidamento consiste nell’erogazione del servizio di supporto 
organizzativo e logistico per l’implementazione delle seguenti attività: 

1. Giornate di formazione e informazione nell’ambito dell’Attività 1.2 (Implementation 
of specialized courses);  
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2. Esercitazioni pratiche volte a testare le competenze acquisite nell’ambito dei percorsi 
formativi erogati nell’ambito dell’Attività 2.3 (Implementation of practical exercises in 
order to test the strengthening of skills and equipment acquired); 

3. Redazione di n. 2 report  su i risultati della formazione realizzata da tutti i partner di 
progetto sulla base del loro rispettivo contributo e sulla standardizzazione della 
metodologia seguita per l’organizzazione dei servizi formativi 

 
Per il raggiungimento dei suddetti obiettivi, il servizio dovrà essere erogato come di seguito: 
 
1. Supporto organizzativo e logistico per l’implementazione delle giornate di formazione e 
informazione  
 
L’operatore economico individuato supporterà la Sezione Protezione Civile – Regione Puglia 
nell’implementazione di corsi di formazione da tenersi in n. 4 giornate da realizzare 
presumibilmente entro aprile 2025 e comunque non oltre la chiusura del progetto HANDY. 

 
La prima giornata di formazione (giornata n. 1), della durata di 8 ore, sarà focalizzata su moduli 
di formazione comuni, identificati congiuntamente dai partner e implementati dallo staff 
dell’Ente. 
 
Le ulteriori due giornate (giornata n. 2 e giornata n. 3), anch’esse della durata di 8 ore ciascuna, 
saranno incentrate su moduli di formazione specifici, i cui contenuti saranno stati 
precedentemente definiti dalla Sezione Protezione Civile – Regione Puglia, includendo, tra gli 
argomenti, lo sversamento di petrolio e i rischi ad esso associati, con un focus su procedure di 
prevenzione, gestione e mitigazione. 
 
L’organizzazione della giornata n. 1 (sui moduli comuni) include:  
● Supporto nella identificazione di almeno n. 10 principali stakeholder locali da invitare 

(sindaci, referenti tecnici di comuni limitrofi, rappresentanti di organismi di protezione 
civile, etc.); 

● Organizzazione logistica e allestimento della sala per lo svolgimento del corso; 
● Predisposizione dell’agenda e degli inviti per partecipanti e speaker; 
● Servizio di segreteria front office e registrazione partecipanti; 
● Predisposizione dell’agenda; 
● Servizio catering per l’organizzazione di un coffee break per tutti i partecipanti (stimati per 

30) che includa l’allestimento dei tavoli e la fornitura di vettovaglie, bevande, dolci 
assortiti e opzioni senza glutine e senza lattosio, vegane e vegetariane;  

● Servizio catering per l’organizzazione di un light lunch per tutti i partecipanti, stimati per 
30, che includa l’allestimento dei tavoli e la fornitura di vettovaglie, bevande assortite, 
antipasto, primo o secondo piatto, e opzioni senza glutine e senza lattosio, vegane e 
vegetariane; 

● Servizio tecnico audio e video (con aggiunta di proiettore, se necessario); 
● Documentazione fotografica e realizzazione di un video da editare secondo le regole 

grafiche del Programma; 
● Redazione e somministrazione di un questionario di gradimento ai partecipanti; 
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● Servizio di follow-up evento e predisposizione di un report finale in lingua inglese, in linea 
con la visual identity del Programma.  

 
L’organizzazione delle ulteriori due giornate di formazione (giornata n. 2 e n. 3), 
transfrontaliere, include, per entrambe le giornate: 
● Definizione logistica e allestimento della sala; 
● Predisposizione agenda; 
● Servizio segreteria front office e registrazione partecipanti; 
● Servizio catering per l’organizzazione di un coffee break per tutti i partecipanti (stimati per 

30) che includa l’allestimento dei tavoli e la fornitura di vettovaglie, bevande, dolci 
assortiti e opzioni senza glutine e senza lattosio, vegane e vegetariane;  

● Servizio catering per l’organizzazione di un light lunch per tutti i partecipanti, stimati per 
30, che includa l’allestimento dei tavoli e la fornitura di vettovaglie, bevande assortite, 
antipasto, primo o secondo piatto, e opzioni senza glutine e senza lattosio, vegane e 
vegetariane; 

● Stampa di almeno n.30 cartelline e n. 100 fogli prodotti su carta riciclabile e sulla base 
della visual identity del progetto; 

● Servizio tecnico audio e video (con aggiunta di proiettore, se necessario); 
● Supporto nella predisposizione delle presentazioni dei docenti tecnici identificati dalla 

Sezione Protezione Civile per la formazione; 
● Per n. 3 docenti provenienti da Roma, organizzazione del trasporto (da Roma a Bari A/R e 

dall’alloggio al luogo di formazione), vitto per n. 2 giorni e alloggio per n. 2 notti in hotel 3 
stelle, sostenendo le relative spese ;   

● Servizio tecnico di traduzione simultanea con n. 2 interpreti (inglese-italiano/italiano-
inglese e inglese-croato/croato-inglese), con la fornitura di n. 1 cabina attrezzata (a norme 
vigenti 4043-ISO-CEE) e allestita per n. 2 posti interprete. Il servizio include la fornitura di 
console per gli interpreti, microfoni e cuffie per gli interpreti, ricevitori e cuffie per i 
partecipanti (stimati per 20), eventuali trasmettitori per la diffusione del segnale, n. 1 
tecnico per assistenza; 

● Documentazione fotografica e realizzazione di un video da editare secondo le regole 
grafiche del Programma; 

● Redazione e somministrazione di un questionario di gradimento ai partecipanti; 
● Servizio di follow-up evento e predisposizione di un report finale in lingua inglese, in linea 

con la visual identity del Programma.  
● A conclusione della giornata n. 2, organizzazione di una social dinner per tutti i 

partecipanti. 
 

 
L’organizzazione della giornata n. 4 riguarda l’organizzazione di una giornata di formazione 
all’interno di una scuola locale.  
L’operatore economico selezionato supporterà l’Ente in questa attività, assistendolo nella fase 
di identificazione della scuola (o scuole), nella predisposizione dell’agenda e nella redazione 
delle presentazioni degli speaker. 
In aggiunta, si occuperà del servizio di follow-up predisponendo un report finale dell’evento in 
lingua inglese sulla base della visual identity del Programma.  
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L’obiettivo è garantire il coinvolgimento di almeno n. 30 studenti.  
Per l’attività con gli studenti, l’operatore economico si occuperà della realizzazione di un video 
da editare secondo le regole grafiche del Programma e della predisposizione di appositi gadget 
di progetto che verranno distribuiti ai partecipanti, tra cui almeno n. 50 borracce e n. 50 
shopper, personalizzati con il logo del progetto. 
 
Il progetto prevede anche la partecipazione alle attività formative organizzate dai partner nei 
rispettivi territori, pertanto, l’operatore economico selezionato dovrà sostenere i costi di 
trasposto e alloggio di almeno n. 3 operatori e/o volontari individuati dalla Sezione Protezione 
Civile – Regione Puglia per la loro partecipazione alle due giornate di formazione sui moduli 
specifici tenuti dai partner di progetto nel territorio italiano (nelle Regioni Abruzzo e Friuli-
Venezia Giulia). Per ciascun operatore individuato dalla Sezione Protezione Civile dovranno 
quindi essere previsti, complessivamente, n. 4/6 pernottamenti in hotel 3 stelle ubicati nelle 
città dove si terranno i corsi organizzati dai suddetti partner oltre che le spese di viaggio A/R 
dalla Puglia verso le due località nei territori delle Regioni Abruzzo e Friuli-Venezia Giulia, da 
realizzare entro il 31/03/2025 e comunque non oltre la chiusura del progetto HANDY. 
 

 
A chiusura del percorso formativo, l’operatore economico provvederà alla redazione di un 
report finale, in lingua inglese e sulla base della visual identity del Programma, che raccoglierà i 
risultati della formazione realizzata da tutti i partner di progetto sulla base del loro rispettivo 
contributo.  
 
Inoltre, l’operatore economico si occuperà di predisporre un report, sempre in lingua inglese e 
sulla base della visual identity del Programma, che presenti le linee guida per la 
standardizzazione della metodologia seguita dai partner per l’implementazione dei corsi di 
formazione di cui sopra.  

 
 

2. Supporto organizzativo e logistico nell’implementazione delle attività di test 
 
Le competenze del personale coinvolto nei percorsi formativi di cui al punto 1 saranno 
verificate tramite esercitazioni pratiche tenute da esperti tecnici che prevedono l’utilizzo delle 
attrezzature specialistiche per la lotta attiva ai rischi di Protezione Civile, che saranno acquistati 
dalla Sezione a valere sui fondi di progetto. 
La Sezione Protezione Civile - Regione Puglia organizzerà un’attività di test, dalla durata di 6 
ore, i cui partecipanti non saranno solo i membri del sistema regionale di protezione civile, ma 
anche i componenti dello staff tecnico dei partner di progetto, favorendo così uno scambio di 
esperienze e conoscenze tra le diverse organizzazioni coinvolte.  
 
Per l’organizzazione di questa attività di test transfrontaliera l’operatore economico dovrà 
supportare i tecnici esperti individuati dalla Sezione Protezione Civile come segue: 
 
● Servizio di segretaria front office e registrazione partecipanti; 
● Predisposizione agenda; 
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● Servizio tecnico audio e video (con l’aggiunta del proiettore, se necessario); 
● Servizio catering per l’organizzazione di un coffee break per tutti i partecipanti (stimati per 

20) che includa l’allestimento dei tavoli e la fornitura di vettovaglie, bevande, dolci 
assortiti e opzioni senza glutine e senza lattosio, vegane e vegetariane;  

● Servizio catering per l’organizzazione di un light lunch per tutti i partecipanti, stimati per 
20, che includa l’allestimento dei tavoli e la fornitura di vettovaglie, bevande assortite, 
antipasto, primo o secondo piatto, e opzioni senza glutine e senza lattosio, vegane e 
vegetariane; 

● Servizio tecnico di traduzione simultanea con n. 2 interpreti (inglese-italiano/italiano-
inglese e inglese-croato/croato-inglese), con la fornitura di n. 1 cabina attrezzata (a norme 
vigenti 4043-ISO-CEE) e allestita per n. 2 posti interprete. Il servizio include la fornitura di 
console per gli interpreti, microfoni e cuffie per gli interpreti, ricevitori e cuffie per i 
partecipanti (stimati per 20), eventuali trasmettitori per la diffusione del segnale, n. 1 
tecnico per assistenza; 

● Documentazione fotografica e realizzazione di un video editato secondo le regole grafiche 
del Programma; 

● Redazione e somministrazione di un questionario di gradimento ai partecipanti; 
● Servizio di follow-up e redazione di un report finale sull’attività svolta, in lingua inglese, 

sulla base della visual identity del Programma. 
 
L’operatore economico assisterà l’Ente durante i meeting di progetto da organizzarsi per 
coordinare i partner nell’implementazione di queste esercitazioni nei rispettivi territori, nonché 
agli incontri tecnici preparatori da tenersi con lo staff tecnico interno della Sezione Protezione 
Civile – Regione Puglia. 
 
Infine, predisporrà un report, in lingua inglese, seguendo il layout del Programma, contenente 
le linee guida per l’utilizzo efficace delle attrezzature specialistiche acquistate da tutti i partner 
nell’ambito del progetto, redigendo dunque un unico documento che racchiuda il contributo di 
tutto il partenariato. 

 
Durata  
 
Le attività previste oggetto del presente affidamento dovranno concludersi entro la chiusura 
del progetto HANDY ad oggi prevista per il 30/09/2026. Eventuali proroghe dei tempi di 
progetto non determineranno incremento dell’importo contrattuale. 
Le n. 4 giornate formative dovranno svolgersi, presumibilmente, entro il mese di aprile 2025. 
 
Importo dell’appalto oggetto di preventivi  
 
L’importo a base di gara indicato al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge è pari 
ad € 39.500,00 (trentanovemilacinquecento/00). L’appalto è finanziato con fondi a valere sul 
Progetto Handy, INTERREG.IT-HR 
 
Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle 
prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, la stazione appaltante, ai 
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sensi dell’art. 120 c.9 del d.lgs 36/2023, può imporre all’appaltatore l’esecuzione, alle 
condizioni originariamente previste.  
 
Modalità di pagamento  
 
L’importo rimodulato in ribasso a seguito della procedura di scelta del contraente verrà 
corrisposto dalla Sezione Protezione Civile della Regione Puglia a mezzo bonifico bancario 
secondo le seguenti tempistiche:  
- 20% dell’importo di aggiudicazione, in forma di anticipazione, alla stipula del contratto, previa 
stipula della garanzia fideiussoria;  
- il 30% ad avvenuto completamento delle 4 giornate formative; 
- il restante importo ad avvenuto completamento di tutte le attività del servizio oggetto di 
affidamento.   
In accordo a quanto previsto dal D.lgs. 36/2023, le già menzionate liquidazioni sono subordinate al 
positivo esito della verifica di regolare esecuzione in ciascuna fase, propedeutica all’autorizzazione 
alla fatturazione da parte del R.U.P. 

 
 

Presentazione preventivi – offerta   
 
L’operatore deve esprimere il proprio preventivo di offerta indicando il ribasso percentuale (con nr. 2 
cifre decimali) da applicarsi sull’importo a base di gara, pari ad € 39.500,00 IVA esclusa.  
 
Si precisa, a pena di esclusione, che il preventivo deve pervenire tramite pec all’indirizzo 
servizio.protezionecivile@pec.rupar.puglia.it entro il termine perentorio delle ore 12.00 del quinto 
giorno naturale e consecutivo (inclusi i giorni festivi) successivo alla richiesta di preventivo. 
Se il giorno di scadenza è festivo, la scadenza è prorogata di diritto alle ore 12.00 primo giorno 
seguente non festivo. 
 
La presentazione del preventivo offerta non dà luogo ad alcun diritto, pretesa e/o aspettativa 
dell’operatore economico all’affidamento in parola.  

 
 

Operazioni di gara e stipula contrattuale  
 
Il RUP provvederà prioritariamente alla verifica del documento di offerta via pec, che sarà ritenuto 
valutabile solo se pervenuto entro il termine perentorio stabilito dalla presente richiesta, 
procedendo al confronto di preventivi in termini di economicità e di rispondenza dell’offerta alle 
esigenze della Stazione Appaltante. 
 
Successivamente il RUP potrà procedere con una trattativa diretta tramite piattaforma MePA e, 
conseguentemente, all’eventuale aggiudicazione del servizio e, ove ne ricorrano i presupposti, alla 
stipula contrattuale nelle forme previste dalla norma. 
 

mailto:servizio.protezionecivile@pec.rupar.puglia.it
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Si precisa che, al momento dell’eventuale aggiudicazione e stipula contrattuale, in capo all’operatore 
economico non dovranno sussistere cause di esclusione ai sensi del Dlgs. n. 36/2023.  
 
L’adozione dell’eventuale provvedimento di aggiudicazione è subordinata in particolare:   
1. all’acquisizione del DGUE “Documento di gara unico europeo” e delle dichiarazioni  
integrative sottoscritte dall’operatore economico miglior offerente dal quale risulti il possesso dei 
requisiti generali, di idoneità, di capacità economica e finanziaria nonché degli altri requisiti, fermo 
restando la possibilità di utilizzare le dichiarazioni presentate a Consip nell’ambito del procedimento 
di acquisizione/rinnovo abilitazione MePA ove aggiornate;   
2. all’acquisizione della dichiarazione di accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità, 
ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012. 
 
Fatto salvo l’avvio della fornitura in via d’urgenza, la successiva eventuale stipula elettronica del 
contratto (c.d. “documento di stipula”), sarà effettuata entro il limite di n. 15 giorni 
dall’aggiudicazione del servizio, subordinata alla verifica del possesso dei requisiti. 
 
La presente “Richiesta preventivi” non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 
la Stazione Appaltante all’espletamento della procedura.   
 
Per l’operatore economico in indirizzo, l’offerta è vincolante per un periodo di n. 60 giorni dalla 
scadenza del termine per la sua presentazione. 
 
Pubblicità e informazioni  
 
L’esito della procedura di selezione sarà reso noto mediante pubblicazione dell’eventuale 
provvedimento di aggiudicazione sul sito web istituzionale www.regione.puglia.it nella sezione 
“Amministrazione Trasparente”. Tale pubblicazione ha valore di notifica a tutti gli effetti e dalla 
relativa data decorrono i termini per eventuali impugnative. 
                         
 
Informativa sul trattamento dati personali 
 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, è richiesto ai concorrenti di 
fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 
applicazione della normativa sulla protezione dei dati personali.  
Il trattamento dei dati sarà effettuato nel rispetto dell’art. 13 del Regolamento Generale sulla 
protezione dei dati UE 2016/679 entrato in vigore il 25/05/2018 per le finalità connesse alla presente 
procedura di gara.  
Gli interessati potranno esercitare i diritti previsti in base a quanto stabilito negli artt. 15,16,17,18,19 
e 20 del citato regolamento. Inoltre, ai sensi del predetto regolamento, i dati forniti dagli operatori 
economici partecipanti saranno trattati dalla Regione Puglia – Sezione Protezione Civile e che il 
Responsabile del trattamento è la Dirigente della Sezione ing. Barbara Valenzano, PEC 
servizio.protezionecivile@pec.rupar.puglia.it o chi dovesse successivamente subentrargli nella 
funzione. 
 

http://www.regione.puglia.it/
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Finalità del trattamento  
 
I dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai 
fini della effettuazione della verifica dei requisiti del concorrente all’esecuzione della fornitura 
nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi 
obblighi di legge. I dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e 
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del 
corrispettivo contrattuale.   
 
Dati sensibili  
 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come 
“sensibili”, ai sensi della citata legge.  
 
Modalità del trattamento dei dati  
 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 
essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 
trasmetterli.  
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati: i dati inseriti nelle buste telematiche 
potranno essere comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di 
gara nei limiti consentiti ai sensi della legge n. 241/1990. 
 
Ulteriori informazioni  
 
L’autorità amministrativa competente per eventuali ricorsi giurisdizionali attinenti all’aggiudicazione 
dell’appalto è il TAR Puglia. Eventuali ricorsi devono essere presentati entro 30 giorni al Tribunale 
Amministrativo Regionale, sede di Bari. È esclusa la clausola arbitrale.  
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Bari, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri.  
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15 del Codice, è l’ing. Giuseppe Verdiani - 
g.verdiani@regione.puglia.it – Tel 080 5401503. 
 

Il Dirigente della Sezione 
      (Ing. Barbara Valenzano) 
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